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आमचेो अध्याक्ष आणिणी मुख्या काायायकाारी अधि�काारी, जुुआन 
आर. लुुसिसयाानो याांचोा संदेेश 

प्रेमाखुा जागोनितके पोष� कंेपनी, पुरो�ठाा सुाखाळी व्य�स्थाापके आणि� कृेविष उत्पादना�ंरो प्रेक्रिक्रया केरो�ारोी कंेपनी म्ह�नू, ADM 
जगोभेरोात शाश्�त माान�ी आणि� प्रेा�ी पोष�ाच्या सुुवि�धा उपलेब्ध केरून देत.े आरोोग्यदायी जी�न जगोण्यासु मादत केरोण्यासुाठाी 
ना�ीन्यपू� ्उपाययोजना परुोवि�ण्यासुाठाी आप� निनसुगोाच्ाी शक्ती अंनलेॉके केरोतो. आप� पेट्रीोलिलेयमा-आधारिंरोत उत्पादने बदलेण्यात 
एके न�ोन्मेाषके आहोत आणि� हिटाशाश्�ततचे्या बाबतीत अंगे्रासुरो आहोत. 

ADM चाा उद्देेश "जुीवनाचोी गुणीवत्ता समदृ्ध कारण्याासाठीी निनसगायचोी शक्ती अनलुॉका कारणेी" आहे. या माहत्त्�ाच्या 
उद्देेशासुोबत जबाबदारोी येत:े आप� ADM च्या सुखाोले �चानब�तेचाी पूतत्ा केरोण्याचाी आणि� सुचाोटाी आणि� नैनितके व्य�सुाय 
आचारो�ाचाी सु�ोच्चा माानकेे रोाखाण्याचाी आप� खाातरोजमाा केेलेी पाहिहजे. आपलेी सुंहिहता – अंखंाडेता. हे आपल्या स्�भेा�ात 
आहे. – पुढीीले पानांमाध्ये नमाूद केेलेे आहे आणि� जिजथेा कुेठेाही अंसेुले नितथेा आपल्या केामााच्या क्रिक्रयाकेलेापांमाध्ये आपल्यालेा 
माागोद्शन् केरोण्यासुाठाी डिंडेझााइन केेलेे आहे. व्य�सुाय नैनितके आणि� केायदेशीरो रोीतीने केसेु चााले�ायचेा आणि� आपल्या 
कंेपनीच्या माूल्यांशी आणि� अंखांडेतचे्या सुंस्कृेतीशी केसेु सुुसुंगोत आहे हे यातून दशव्ि�लेेलेे आहे. 

जेव्हा आपल्यालेा प्रेश्न क्रिकंे�ा चिंचातंा अंसुतीले क्रिकंे�ा मााहिहती द्यायचाी अंसेुले तवे्हा केोठेा जायचेा हे देखाीले या सुंहिहततेून 
आपल्यालेा दशव्ि�लेे जात.े आप� सु�ा�नी आपल्या संुहिहतेचेा उल्लेंघन झााल्याबद्देलेचाी मााहिहती दे�े अंपेक्षि�त आहे. अंसेु 
केरोण्यासुाठाी, तुम्ही “Speaking Up” आणि� “Helpful Resources” वि�भेागोांमाध्ये सुूचाीब� केेलेेल्या केो�त्याही सुंसुाधनांशी 
सुंपक्े सुाधू शकेता. आणि� ले�ात ठेा�ा, ADM तुमाच्यावि�रु� गोैरो�त�्ूके क्रिकंे�ा चिंचातंचेाी तक्रारो केेल्याबद्देले बदलेा घेतलेा तरो 
त ेसुहन केरो�ारो नाही. आपल्यापैकेी प्रेत्येकेालेा आपल्या आचाारोसुंहिहतेतीले शब्दचा नाहीत तरो त्यामाागोचाी भेा�ना देखाीले 
मााहीत अंसु�े आणि� त्याचेा पालेन केरो�े माहत्त्�ाचाे आहे. आपलेी माूल्ये आचारो�ात आ�ून आणि� आपल्या सुंहिहतेचेा पालेन 
केरून, आप� योग्य परिंरो�ामा, योग्य माागोा्ने लिमाळ��े सुुरू ठेा�ू याचाी खाातरोजमाा केरोण्यात तुम्ही मादत केरोाले.

जुुआन आर लुुसिसयाानो
अंध्य� आणि� माुख्य केायक्ेारोी अंचिंधकेारोी

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे.
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आमचेो उद्देेश आणिणी मूल्येा

आमचोा उद्देेश

जी�नाचाी गुो��त्ता सुमा�ृ 
केरोण्यासुाठाी निनसुगोाच्ाी  
शक्ती अंनलेॉके केरो�े.

आपलुी मूल्येा 

आपलेी माूलेभेूत माूल्ये दश�्तात केी आप� स्�तः आणि� एकेमेाकेांकेडूेन केाय अंपे�ा 
केरोतो. आप� ADM माध्ये केरोत अंसुलेेल्या प्रेत्येके गोोष्टाीचाा पाया आहे.

सचोोटीीने कााम कारा 
प्रेामााणि�के आणि� सुच्चेा रोहा.

आदेर देाखवा 
प्रेत्येकेाशी आणि� प्रेत्येके गोोष्टाीशी 
केाळजीपू�क्े आणि� वि�चाारोपू�क्े �ागोा. 

उत्कृाष्टीता प्राप्त कारा 
तुम्ही जे केरोता त्यात उत्कृेष्टा व्हा 
आणि� चाांगोलेे होत रोहा.

सा�नसंपन्न व्हेा 
योग्य माागोा्ने केाय ्केरोा. 

टीीमवकाय चोा सराव कारा 
एकेत्रित्रतप�े यश लिमाळ�ा. 

जुबाबदेारी घ्याा 
उत्तरोदानियत्� माान्य केरोा. हे केरोा.  
हारो माानू नकेा.

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे
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आमचेो नेततृ्व वतयन

आपणी लुोकाांचेो किंकंावा प्रकाल्पांचेो नेततृ्व कारत असलुो तरीहेी, आपल्याा सवा�मध्येा एका उदेाहेरणी सेटी कारून 
आणिणी याा वतयनांचेो मॉडसेिलुगं कारून आपल्याा संस्कृातीवर सकाारात्मका प्रभााव पाडण्यााचोी क्षमता आहेे.

आपणी मालुका आहेोत
आप� प्रेभेा�ीप�े सुं�ाद सुाधतो आणि� ADM चाी दृष्टाी आणि� 
धोरो� स्पष्टा दैनंहिदन प्रेाधान्यक्रमाांमाध्ये आचारो�ात आ�तो. 
आप� बाजारोातीले टं्रीडेचाा अंंदाज घेतो अंपे�ा केरोतो आणि� 
ना�ीन्यपू�त्दे्�ारेो आमाचाे भेवि�ष्य घडे�तो. आप� ग्रााहके 
कंेहि�त आहोत आणि� माजबूत भेागोीदारोी तयारो केरोतो. आप� 
जबाबदारोी घेतो आणि� परिंरो�ामाांसुाठाी स्�तःलेा आणि� इतरोांना 
जबाबदारो धरोतो.

आपणी सतत सिशकात असतो
आपल्या वि�केासुासुाठाी आप� �ैयजिक्तके जबाबदारोी घेतो. यश 
आणि� अंपयशामाधून आप� लिशकेतो; हे लिश�� आपल्यालेा 
माजबूत बन�त.े आप� एंटारोप्रेाइझा लेीडेरो आहोत आणि� ADM 
एंटारोप्रेाइझाच्या अंचिंधके भेल्यासुाठाी लिश�� घे�े सुुरू ठेा�तो.

आपणी एकामेकाांचोी भारभाराटी हेोण्याास मदेत कारतो
आप� एके ADM आहोत आणि� आदरो आणि� टाीमा�क्ेद्�ारेो 
आपल्या सुहकेाऱ्यांना सु�मा बन�तो. आपल्यालेा स्�यं-
जागोरूकेतचेाी तीव्र भेा�ना आहे आणि� इतरोां�रोीले आपलेा प्रेभेा� 
सुमाजतो. आप� व्या�सुानियके आणि� �ैयजिक्तके दोन्ही उहिद्देष्टेा 
पू� ्केरोण्यासुाठाी टाीमाच्या सुंभेाव्य �मातचेाा उपयोगो केरून 
घेण्यासुाठाी सुतत केोचिंचागंो, अंलिभेप्रेाय आणि� पोचापा�ती देतो. 
आप� चापळ आहोत आणि� सुहानुभेूती, प्रेभेा� आणि� सुं�ाद 
याद्�ारेो प्रेभेा�ीप�े बदले घडे�ून आ�तो. आप� आमाचेा लेहान 
आणि� माोठेा दोन्ही यश सुाजरेो केरोतो. 

आपल्याालुा बळकाटी कारण्याासाठीी आपणी विवविव�ता, समानता 
आणिणी समावेशनासाठीी वातावरणी तयाार कारतो
आप� वि�श्�ासु निनमाा्� केरोतो आणि� एके खुालेे, 
माानलिसुकेदृष्ट्या सुरुोक्षि�त �ाता�रो� तयारो केरोतो जिजथेा लेोकेांना 
स्�तःलेाचा आरोामादायके �ाटात.े आप� ले�पू�क्े ऐकेतो आणि� 
निन�य्ां�रो प्रेभेा� टााकेण्यासुाठाी �ेगो�ेगोळ्या दृजिष्टाकेोनासुाठाी 
जागोा तयारो केरोतो; फरोके आपल्यालेा माजबूत बन�तात. 
आपल्याकेडे ेजागोनितके माानलिसुकेता आहे.

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपलेी संुहिहता सु� ्देशातंीले सु� ्केमाच्ाारोी, अंचिंधकेारोी, संुचाालेके, कंेत्राटाी केामागोारो आणि� 
ADM चेा एजटंा, आमाचेा वि�भेागो आणि� सुलंेग्न सुसं्थाांना लेागो ूहोत े(या दस्तऐ�जात 
एकेत्रित्रतप�े "ADM" क्रिकंे�ा "कंेपनी" म्ह�नू सुदंलिभेत् आहे). आमाचेा परुो�ठाादारो, व्य�सुाय 
भेागोीदारो आणि� आपल्या कंेपनीच्या �तीने केामा केरो�ाऱ्या केो�ीही आपल्या संुहिहतमेाध्ये 
आणि� आपल्या पुरवठीादेाराचं्याा अपेक्षामंध्येा नमदूे केेलेेल्या तत्त्�ाचेंा पालेन केरोण्याचाी 
आप� अंपे�ा केरोतो.

ले�ात ठेा�ा केी संुहिहतचेेा उल्लेघंन केायद्याचेा उल्लेघंन देखाीले केरू शकेत ेआणि� आपलेी 
कंेपनी आणि� संुबचंिंधत व्यक्ती�ंरो गोभंेीरो परिंरो�ामा होऊ शकेतात. आपल्या संुहिहतचेेा 
क्रिकंे�ा कंेपनीच्या धोरो�ाचेंा उल्लेघंन केेल्यासु लिशस्तभेगंोाचाी केारो�ाई केेलेी जाईले, ज्यात 
नोकेरोीच्या सुमााप्तीचाा देखाीले सुमाा�ेश आहे.

आप� सुमाोरो ये�ाऱ्या प्रेत्येके सुंभेाव्य परिंरोजिस्थातीचाा सुमाा�ेश केरू शकेत नसुलेो तरोी, 
आपलेी सुंहिहता, आपल्या कंेपनी धोरो�ांसुह या�रो माागोद्शन् केरोत:े

• सचोोटीीने वागणेी

• आपल्याा व्यावसायाालुा लुागू काायादेे, निनयाम आणिणी निनयामांचेो पालुन कारणेी

• आपल्याालुा आवश्याकाता असेलु तवे्हेा अनितरिरक्त माहिहेती, सल्लुा आणिणी 
मागयदेशयनासाठीी कुाठेी जुायाचेो

• आपल्याा मूल्याांशी किंकंावा याा संहिहेतशेी जुुळत नसलेुलुी एखादेी गोष्टी आम्हेालुा 
हिदेसलुी तर त्याावर बोलुा

आपल्याा संहिहेतते कााया आहेे आणिणी मी कााम कारतो 
त्याा देेशातीलु काायादेे किंकंावा चोालुीरीती याांच्याात संघेर्षय 
असल्याास मी कााया कारावे?

काठीोर मानकाांचेो पालुन कारणेी हेा सवोत्तम मागय 
आहेे. तुम्हेालुा कााया कारावे यााचोी खात्रीी नसल्याास, 
मागयदेशयनासाठीी काायादेेशीर विवभााग किंकंावा अनुपालुन 
काायायसंघेाशी संपकाय  सा�ा.

प्रश्न
उत्तर

आपल्याा आचोारसंहिहेतबेद्देलु

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

ADM माध्ये, आपल्या उद्योगोातीले इतरो कंेपन्या अंनुसुरो� 
केरोतीले अंशा चाांगोल्या व्य�सुायासुाठाी जागोनितके माानके सेुटा केरून, 
सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यात आणि� उदाहरो�ाद्�ारेो आघाडेी�रो 
रोाहण्यात आमाचाा वि�श्�ासु आहे. आपलेी माूल्ये आणि� आपलेी 
आचाारोसुंहिहता (“केोडे”) हे स्पष्टा केरोतात केी, आप� जगोात कुेठेाही 
अंसुलेो तरोीही, सुचाोटाीने व्य�सुाय केरोण्याचाा आपल्यासुाठाी केाय 
अंथा ्आहे. 
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अखंडतचेोी संस्कृाती निनमायणी कारण्याासाठीी आपल्याापैकाी प्रत्येाकााकाडून वचोनबद्धता 
आवश्याका आहेे:

• प्रेामााणि�के आणि� खारेो बना आणि� प्रेत्येकेाशी आणि� प्रेत्येके गोोष्टाीशी 
केाळजीपू�क्े आणि� वि�चाारोपू�क्े �ागोा

• आचाारोसंुहिहता �ाचाा, सुमाजून घ्या आणि� नितचेा पालेन केरोा

• सुंहिहता आणि� आपल्या केामाा�रो लेागूो हो�ारेो केो�तहेी केायदे क्रिकंे�ा कंेपनी 
धोरो�ांचेा पालेन केरोा

• केो�तहेी आ�श्यके प्रेलिश�� पू� ्केरोा जे�ेकेरून आपल्याकेडूेन केाय 
अंपेक्षि�त आहे हे आपल्यालेा पू�प्�े सुमाजेले

• आपल्यालेा केाही प्रेश्न अंसुल्यासु व्य�स्थाापके क्रिकंे�ा अंनुपालेन 
केायस्ुंघाकेडूेन सुल्लेा घेऊन त्यालेा योग्य माागोा्ने केाय ्केरोण्यासु प्रे�तृ्त 
केरोा

• स्�तःलेा आणि� एकेमेाकेांना उत्तरोदायी धरून जबाबदारोी स्�ीकेारोा आणि� 
आपल्यालेा केाही बरोोबरो �ाटात नसेुले तरो त ेबोलेून दाखा�ा

• आपलेी सुंहिहता, आपलेी धोरो�े क्रिकंे�ा केायद्याच्या केो�त्याही सुंभेाव्य 
उल्लेंघनाच्या तपासुात पू� ्सुहकेाय ्केरोा

आपलुी मूल्येा आणिणी नेततृ्वाबाबतीतीलु वतयणीुकाी याांचेो मॉडलेु कारण्याासाठीी आणिणी खालुीलु 
कृाती कारण्याासाठीी अनितरिरक्त जुबाबदेाऱ्याा प्रमुखांवर असतात:

• आप� केरोतो त्या प्रेत्येके बाबतीत सुचाोटाीने केाय ्केरोण्यासुाठाी स्पष्टाप�े अंपे�ा सुांगो�े

• इतरोांना त्यांचेा केाय ्प्रेभेा�ीप�े केरोण्यासुाठाी आश्यके अंसुलेेलेे प्रेलिश�� प्रेदान केरून 
� कंेपनीच्या धोरो�ांनुसुारो आणि� आदरो तसेुचा सुहानुभेूतीने नेततृ्� केरून त्यांचाी प्रेगोती 
केरोण्यात मादत केरो�े

• वि�वि�धतचेाा आनंद सुाजरोा केरो�े आणि� सु�स्ुमाा�ेशके केाया्चेा स्थाान तयारो केरो�े जिजथेा 
सु� ्केमाच्ााऱ्यांना माहत्त्� हिदल्याचेा जा��त ेतसेुचा त ेउत्तमा प�तीने केाय ्केरू शकेतात

• माुक्तप�ाचेा � वि�श्�ासुाचेा �ाता�रो� तयारो केरो�े ज्यामाुळे केमाच्ााऱ्यांना सुुरोक्षि�त �ाटात े
आणि� त ेमाुक्तप�े बोलेू शकेतात तसेुचा त ेप्रेश्न वि�चाारू शकेतात क्रिकंे�ा बदल्याचाी 
घेण्याचाी लिभेती न बाळगोता चिंचातंा व्यक्त केरू शकेतात

• तुम्हालेा वि�चाारोलेेल्या प्रेश्नांचेा तत्परोतनेे आणि� योग्यरोीत्या निनरोाकेरो� केरो�े तसेुचा 
केो�ीही प्रेश्न वि�चाारोल्यासु क्रिकंे�ा चिंचातंा दश�्ल्यासु केधीही केो�त्याही स्�रूपात बदलेा 
घेण्याच्या भेा�नेने कृेती न केरो�े क्रिकंे�ा बदलेा घेण्यासु अंनुमाती न दे�े

आपल्याा जुबाबदेाऱ्याा

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे
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हेे ADM वर सकाारात्मका 
परिरणीाम कारेलु काा?

थांांबा, 
सल्लुा 
घ्याा.

थांांबा, हेे 
कारू नकाा.नाहेीखात्रीी 

नाहेी

माझाा निनणीयया किंकंावा कृाती 
सावयजुनिनका झााल्याास मलुा 
निनक्तिश्चोंतता सिमळेलु काा?

थांांबा, 
सल्लुा 
घ्याा.

थांांबा, हेे 
कारू नकाा.नाहेीखात्रीी 

नाहेी

हेे आपल्याा मूल्याांशी जुुळत ेकाा?थांांबा, 
सल्लुा 
घ्याा.

थांांबा, हेे 
कारू नकाा.नाहेीखात्रीी 

नाहेी

याोग्या निनवडीबद्देलु विवचोार कारताना, याा प्रश्नांचोा विवचोार कारा:

त ेकाायादेा आणिणी ADM �ोरणीाचेो 
पालुन कारत ेकाा?

थांांबा, 
सल्लुा 
घ्याा.

थांांबा, हेे 
कारू नकाा.

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपलेा हेतू आणि� आपलेी माूल्ये आपल्या �त�्ुकेीसु 
माागोद्शन् केरोतात आणि� त ेआपल्या निन�य् घेण्याचाा 
आधारो अंसुतात. आप� दरोरोोज केरोतो त्या निन�डेी 
आप� संुस्थाा आणि� �ैयजिक्तके स्�रूपात केो� आहोत 
हे प्रेनितत्रिबतं्रिबत केरोतात. योग्य निन�डे नेहमाीचा स्पष्टा 
अंसुू शकेत नाही म्ह�ून हे माहत्त्�ाचाे आहे केी आप� 
निन:सुंकेोचाप�े प्रेश्न वि�चाारोतो आणि� आव्हानात्माके निन�य् 
घेताना सुल्लेा घेतो. 

तुमाचाी या सु� ्प्रेश्नांचाी उत्तरेो होय अंसुल्यासु, ही चाांगोलेी 
निन�डे अंसुण्याचाी शक्यता आहे. तुमाचाे यापैकेी केो�त्याही 
प्रेश्नाचेा उत्तरो नाही अंसेु अंसुल्यासु — केो�ताही निन�य् 
घेण्यापू�ी थाांबा, वि�चाारो केरोा आणि� तुमाच्या व्य�स्थाापकेाचाा 
क्रिकंे�ा अंनुपालेन केायसं्ुघाचाा सुल्लेा घ्या.

हेोया

हेोया

हेोया

हेोया

नाहेीखात्रीी 
नाहेी

चोांगलेु पयाायया निनवडणेी

चोांगलुी निनवड
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ADM मागय हेेल्पलुाइन हे इंटारोनेटा क्रिकंे�ा टेालिलेफोनद्�ारेो तुमाच्या स्थाानिनके भेाषते अंहोरोात्र 
आठा�र्ड् याचेा सुातही हिद�सु 24 तासु प्रेश्न वि�चाारोण्याचेा गोोपनीय आणि� निनना�ी सुाधन 
आहे (जिजथेा स्थाानिनके केायदा अंनुमाती देत अंसेुले नितथेा). 

तुम्ही तुमाच्या पय�े्�केासुोबत क्रिकंे�ा व्य�स्थाापकेासुोबत थेाटा बोलेा�े यासुाठाी आप� 
तुम्हालेा पे्रेरिंरोत केरोतो परंोतु तुम्ही यांना देखाीले प्रेश्न वि�चाारू शकेता:

• काोणीताहेी पयायवेक्षका किंकंावा व्यावस्थांापका
• मनुष्याबळाशी संबंधि�त व्याावसानियाका व्याक्ती
• अनुपालुन किंकंावा काायादेेविवर्षयाका काायायसंघे
• जुागनितका सुरक्षा काायायसंघे
• ADM मागय हेेल्पलुाइन

टीीप: अनुपालुन काायायसंघेासाठीी संपकाय  माहिहेती आणिणी 
ADM मागय हेेल्पलुाइन वापरण्यासाठीी सूचोना याा 
आचोारसंहिहेतचे्याा उपयुाक्त संसा�ने याा विवभाागात 
पाहेाता येातात.

मुक्तपणेी बोलुणेी

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आचारो�, कंेपनी धोरो�े, क्रिकंे�ा केायदा यांच्या सुंभेाव्य 
उल्लंेघनाबद्देले बोले�े ही योग्य कृेती अंसुून ती आ�श्यके आहे. 
आपल्यालेा जिजतक्या ले�केरो सुमास्येबद्देले केळेले, निततक्या ले�केरो 
आप� नितचेा निनरोाकेरो� केरू शकूे, त्यामाुळे हो�ारोी केो�तीही 
सुंभेाव्य हानी केमाी केरू शकूे आणि� सुचाोटाीच्या सुंस्कृेतीबाबत जी 
आपलेी �चानब�ता आहे नितचाी पूतत्ा केरू शकूे. 
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सुद्भ�ानेच्या दृष्टाीने बोलेलेेल्या केो�त्याही व्यक्तीवि�रोोधात बदलेा घेण्याचाी भेा�ना 
आप� केधीही सुहन केरो�ारो नाही. “सुद्भ�ानेच्या दृष्टाीने” तक्रारो केरो�े याचाा अंथा ्जरोी 
तुमाचाी तक्रारो पुरोा�ा नसुलेेलेी अंसुल्याचाे आढीळलेे तरोीदेखाीले तुमाचाी तक्रारो प्रेामााणि�के 
अंसुून तुमाच्या मााहिहतीच्या आधारेो पू� ्आहे अंसुा होतो. तुम्ही क्रिकंे�ा एखााद्या व्यक्तीने 
प्रेश्न उपजिस्थात केेल्याबद्देले क्रिकंे�ा तपासुात सुहभेागोी झााल्याबद्देले बदलेा घेतलेा गेोल्यासु, 
तुम्ही ADM मागय हेेल्पलुाइन वापरून अंनुपलेन क्रिकंे�ा केायदेशीरो केायस्ुंघासु सुंपक्े 
केरोा�ा.

मलुा खात्रीी आहेे काी काायायस्थांानी आपल्याा आचोारसंहिहेतचेेो उल्लुंघेन 
कारणीारी एखादेी बाब आहेे परंतु मी त्याात गुंतून राहूे इक्तिच्ित नाहेी काारणी 
माझ्याामुळे समस्याा निनमायणी झाालुी असे लुोकाांना वाटीावे असे मलुा वाटीत 
नाहेी. मलुा माहेीत आहेे काी इतरांनाहेी त ेमाहेीत आहेे म्हेणीून मलुा 
खात्रीी आहेे काी अन्या एखादेी व्याक्ती त्यााविवर्षयाी तक्रार कारेलु. हेी माझाी 
जुबाबदेारी नाहेी, बरोबर?

चोूका. एखादेी बाब काायाद्यााचेो, आपल्याा आचोरणीाचेो किंकंावा कंापनीच्याा अन्या 
�ोरणीांचेो उल्लुंघेन कारत ेअसे वाटील्याास त्यााबद्देलु बोलुणेी हेी आपल्याा 
सवा�चोीचो जुाबबदेारी आहेे. इतर लुोका स्वत:साठीी बोलुण्याास सक्षम आहेेत 
असे त्याांना कादेाधिचोत वाटीत नसेलु. तुम्हेी वयैाक्तिक्तका स्वरूपात जुरी 
सामीलु झाालुा नसलुात तरीदेेखीलु, न बोलुणेी किंकंावा जेु लुोका काारवाई 
कारू शकातात त्याांच्याा समोर समस्येाबबात न बोलुणेी यााचोा अथांय आपणी 
कंापनीचेो संरक्षणी कारण्यााचोी आणिणी एकामेकाांचेो संरक्षणी कारण्यााचोी सं�ी 
गमावत आहेोत असा हेोतो. 

आचोारसंहिहेतचेेो उल्लुंघेन कारू शकेालु अशी काायायस्थांानी घेडत असलेुलुी 
एखादेी बाब मलुा हिदेसलुी ज्यााबद्देलु मी अलुीकाडचेो एका प्रश्न उपक्तिस्थांत 
केालुा. त्याानंतर मलुा वेगळ्याा पद्धतीने वागवलेु जुात आहेे असे मलुा 
वाटीत.े मी माझ्याा सहेकामंसोबत जेुवायालुा जुात असे परंतु आता असे 
हिदेसत ेकाी माझ्याासोबत काोणीाचोीहेी याायाचोी इच्िा नसते. मलुा माहेीत 
आहेे काी प्रश्न उपक्तिस्थांत कारण्यााबद्देलु काोणीत्यााहेी व्याक्तीविवरो�ात बदेलुा 
घेेण्याास कंापनी प्रनितबं� कारते परंतु मलुा यााचोी खात्रीी नाहेी काी मी जेु 
अनुभावत आहेे त ेबदेलुा घेेणेी असू शकात.े बदेलुा घेेणेी म्हेणीजेु कााया?

बदेलुा घेेणेी हेे प्रनितकूालु आचोरणी असू शकात ेजेु अशा एखाद्याा व्याक्तीच्याा 
विवरो�ात केालेु जुात ेज्याा व्याक्तीने प्रश्न उपक्तिस्थांत केालुा आहेे किंकंावा 
गैरवतयनाविवरो�ात कंापनी कारत असलेुल्याा तपासात सामीलु झाालुी आहेे. 
याात व्याक्तीस देलुुयक्षिक्षत कारणेी किंकंावा िळ कारणेी, �मक्याा देेणेी, भाीती 
देाखवणेी किंकंावा त्याा व्याक्तीच्याा विवरो�ात नोकारीबाबत काारवाई कारणेी 
काारणी त्याा व्याक्तीने तक्रार केालुी आहेे किंकंावा ती व्याक्ती तपासात 
सामीलु झाालुी आहेे. तुमचोा बदेलुा घेेतलुा जुात आहेे असे तुम्हेालुा वाटीत 
असल्याास, तुम्हेी तुमच्याा प्रश्नाबाबत तुमचोा व्यावस्थांापका, मनुष्याबळ 
विवकाास अधि�काारी किंकंावा अनुपालुन काायायसंघे याांच्याासोबत बोलुावे.

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी येाथेां क्तिक्लुका कारा

सचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

सूड

प्रश्न

प्रश्न

उत्तर
उत्तर
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आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी आपणी सुरक्षिक्षत आहेोत 

आपणी सवयसमावेशका आहेोत 

आपणी आदेर कारतो

जेु वैयाक्तिक्तका आहेे त ेआपणी 
संरक्षिक्षत कारतो

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• आरोग्या, सुरक्षा आणिणी वातावरशविवर्षयाका काायादेे, निनयामने तसेचो कंापनीचोी �ोरणेी 
व काायायपद्धती याांच्यााबद्देलु माहिहेती घ्याा आणिणी त्याांचेो पालुन कारा.

• ADM च्याा वतीने व्यावसायााचेो संचोालुन सुरक्षिक्षतपणेी कारणेी शक्या नसेलु तर त े
का�ीहेी कारू नकाा किंकंावा इतरांना तसे कारण्याास सांगू नकाा

• अक्तिजुबात देखुापत हेोणीार नाहेी आणिणी सुरक्षेबाबत काोणीतीहेी घेटीना घेडणीार नाहेी 
याासाठीी काठीोर प्रयात्न कारा

• मद्यापान कारून, कॅानाबीस, बेकाायादेेशीर अमंलुी पदेाथांय घेेऊन किंकंावा और्ष�ाच्याा 
देकुाानात डॉक्टीरांच्याा धिचोठ्ठीीसिशवाया सिमळणीारी किंकंावा विप्रक्तिस्क्रप्शनचोा वापर कारून 
सिमळणीारी और्ष�े घेेऊन काायाय कारू नकाा

• देादेाधिगरी, हिहेसंा, हिहेसेंच्याा �मक्याा आणिणी हेत्याारे याांपासून मुक्त असलेुलेु 
वातावरणी राखा

• सुरक्षिक्षत काायायपद्धती विवकासिसत कारण्याासाठीी काल्पना शअेर कारा आणिणी एकात्रित्रीपणेी 
काायाय कारा

• ज्याामुळे आपल्याा सहेकामयचोाऱ्याांच्याा किंकंावा आपल्याा काायायस्थांानाच्याा आरोग्याास, 
सुरक्षिक्षततसे जुोखीम निनमायणी हेोऊ शकात ेअशी असुरक्षिक्षत परिरक्तिस्थांती किंकंावा 
वतयणीूका आपल्याालुा हिदेसल्याास त्यााबद्देलु बोलुा

आपणी सुरक्षिक्षत आहेोत

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 

आरोग्या, सुरक्षिक्षतता आणिणी सुरक्षा
एके सुुरोक्षि�त आणि� निनकेोप केायस््थाान रोाखाण्यासुाठाी आरोोग्याबाबत 
आणि� केल्या�ाबाबत अंसुलेेलेी आपलेी �चानब�ता आपल्या शअेंरो 
केेलेेल्या �चानब�तते प्रेनितत्रिबतं्रिबत होत.े
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कंेपनीने प्रेायोजिजत केेलेेल्या वि�लिशष्टा केायक््रमााचं्या �ेळी क्रिकंे�ा 
व्य�सुायाशी संुबचिंधत रोात्रीचेा जे�� यासुारोखेा ग्रााहकेांचेा आदरोानितथ्‍ य 
केरोताना सुंतुलिलेत प्रेमाा�ात जबाबदारोीचेा भेान ठेा�ून माद्यपान केरोण्यासु 
केदाचिंचात परो�ानगोी अंसूु शकेत.े या प्रेसुंगोांमाध्ये, केे�ळ केायदेशीरो, 
माध्यमा प्रेमाा�ात सेु�न केरो�े स्�ीकेारोाह् आहे आणि� आप� आणि� 
आपल्या सुमाूहातीले इतरो लेोके सुुरोक्षि�तप�े घरोी पोहचातीले याचाी खाात्री 
केरोण्यासुाठाी आप� योग्य उपाययोजना केरो�े आ�श्यके आहे.  

• वातावरणीविवर्षयाका, आरोग्या आणिणी सुरक्षा �ोरणी
• जुीवनाविवर्षयाका गंभाीर मानकेा �ोरणी
• काायायस्थांानी हिदेल्याा जुाणीाऱ्याा �मक्याा आणिणी 
हिहेसेंविवर्षयाका �ोरणी

संसा�ने

माझ्याा निनदेशयनास आलेु काी माझ्याा एकाा सहेकामयचोाऱ्यााने 
प्लुांटीमध् येा काायाय कारत असताना आवश्याका असलेुलेु पसयनलु 
प्रोटेीक्तिक्टीव्हे इक्तिक्वपमंटी (PPE) घेातलेुलेु नाहेी. मी जेुव्हेा 
हेे त्याांना सांधिगतलेु तवे्हेा, त्याांनी अशी तक्रार केालुी काी त े
सोयाीस्कार नाहेी आणिणी त ेआवश्याका असल्यााचेो त्याांना वाटीत 
नाहेी. मी कााया कारावे?

तुम्हेी तुमच्याा सहेकामयचोाऱ्याालुा संभााव्या देखुापतीपासून संरक्षणी 
कारण्याासाठीी आवश् याका असलेुलेु PPE घेालुण्यााचोे महेत्त्व 
कााया आहेे त्यााचोी आठीवणी कारून द् याावी. तुम्हेी यााबद्देलु 
तुमच्याा पयायवेक्षकाासोबत देेखीलु चोचोाय कारावी. देखुापत हेोण्यााचोी 
शक्याता वाढवू शकेालु किंकंावा काायाय कारण्यााच्याा क्तिस्थांतीत 
असुरक्षिक्षतता निनमायणी कारू शकेालु अशा काोणीत्यााहेी बाबीबद्देलु 
बोलुणेी महेत्त्वाचोे आहेे.  

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न
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सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• कूाळ, सिलुगं, लुधंिगका ओळख, वांसिशकाता, आधिथांयका आणिणी शकै्षणिणीका पाश्वयभाूमी, 
अनुभाव, दृष्टीीकाोन आणिणी रुचोी याामध्येा ववैिवध्या अतंभाूयत कारणेी.

• निनणीयया घेेताना विवद्यामान आणिणी संभााव्या सहेकामयचोाऱ्याांना समान सं�ी 
द्याा ज्याात भारती कारणेी, निनयुाक्ती कारणेी, प्रसिशक्षणी देेणेी, काायाय नेमून देेणेी, 
बढती देेणेी, भारपाई देेणेी किंकंावा रोजुगाराबद्देलु इतर काोणीतीहेी बाब किंकंावा 
परिरक्तिस्थांतीचोा समावेश हेोतो

• लुक्षपूवयका ऐकाा आणिणी निनणीयया घेेताना सिभान्न दृष्टीीकाोन विवचोारात घेेणेी

• मुक्त, मानसिसकारिरत्याा सुरक्षिक्षत वातावरणी तयाार कारण्याासाठीी एकात्रित्रीत काायाय 
कारा क्तिजुथेां प्रत्येाकाजुणीास सोयाीस्का वाटेीलु आणिणी त ेउत्तमपणेी काायाय कारू 
शकातात

आपणी सवयसमावेशका आहेोत

विवविव�ता, समानता आणिणी समावेशन
आमाचाा अंसुा वि�श्�ासु आहे केी �ैवि�ध्यपू� ्केायस्ुंघ हा सु�मा 
केायस्ुंघ अंसुून त्यात सु�स्ुमाा�ेशके सुंस्कृेती आहे अंसुा केायस्ुंघ 
आपल्यालेा शक्ती देतो तसेुचा त्यामाुळे आपल्यालेा आपल्या 
यशासुाठाी माहत्त्�पू� ्अंसुलेेलेे ना�ीन्य जोपासुता येत.े 

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

विवविव�ता, समानता आणिणी सवयसमावेशका यााबद्देलु असलेुल्याा आपल्याा 
वचोनबद्धतचेोा अथांय देररोजुच्याा व्यावसायाात कााया आहेे?

आमचोा असा विवश्वास आहेे काी ववैिवध्यापूणीय काायायसंघे हेा एका सक्षम 
काायायसंघे असतो, म्हेणीून सवा�ना समान सं�ी सिमळत ेयााचोी खात्रीी 
कारण्याासाठीी आपणी कामयचोाऱ्याांच्याा जुीवनात काायायपद्धती लुागू केाल्याा 
आहेेत.

• निनयुक्तीच्या प्रेक्रिक्रयेदरोम्यान आप� लिभेन्न प्रेकेारोच्या बौवि�केतेसु 
आणि� माुलेाखात घे�ाऱ्यांच्या पॅनेलेसुाठाी �चानब� आहोत.

• आप� खाातरोजमाा केरोतो केी उमेाद�ारोांच्या पुनरोा�लेोकेनामाुळे आणि� 
निन�डे केरोताना केेलेेल् या प्रेयत्नामाुळे अंजा�तपे�े हो�ारोा प�पात 
केमाी होतो

• आप� केरोीयरोमाधीले �वृि�गंोततसेु सुहाय्य केरोण्यासुाठाी वि�लिशष् टा 
मंाटाॉरोशीप प्रेोग्रााम् सु प्रेदान केरोतो

• आपल्याकेडे ेसुमाविपत् बौवि�केतचेेा पुनरोा�लेोकेन केरो�ारोा प्रेोग्राामा 
आहे ज्यामाुळे खाात्री होत ेकेी आप� पुरेोशा प्रेमाा�ात न दश�्लेेल्या 
पाश्�भ्ेूमाीच्या केमाच्ााऱ्यांच्या प्रेगोतीसु पू�प्�े सुहाय्य केरोतो

आपल्याा टीीममध्येा एका नवीन व्याक्ती आहेे जुी एकाा सिभान्न 
पाश्वयभाूमीचोी आहेे. मलुा वाटीत ेकाी त्याांचोा अद्विवतीया दृक्तिष्टीकाोन 
खरोखर आपल्याा चोचोा�मध्येा मोलुाचोी भार टीाकातो परंतु माझ्याा 
असे निनदेशयनास आलेु काी कााहेी लुोका त्यााचं्यााकाड ेदेलुुयक्ष कारतात 
किंकंावा समजुून न घेेता त्याांच्याा काल्पना विवचोारात घेेत नाहेी. मी 
त्याांना निनराश कारू इक्तिच्ित नाहेी. मी यााबद्देलु कााया कारावे?

आपल्याालुा असा विवश्वास आहेे काी विवविव� काल्पना आणिणी मते 
याांमुळे नाविवन्याता येात,े म्हेणूीन प्रत्येाजुणीाचोा सहेभााग महेत्त्वपूणी 
आहेे असे वाटीणेी महेत्त्वाचोे आहेे. तुम्हेी याा व्याक्तीलुा 
मीटीींग्जुमध्या समथांयन द्याावे याासाठीी आपणी पे्ररिरत कारतो आणिणी 
इतरांना आपल्याा विवविव�ता, समानता आणिणी सवयसमावेशकाता 
यााबद्देलु असलेुल्याा वचोनबद्धतेचोी आठीवणी कारून देेऊन त्याांचेो 
म्हेणीणेी ऐकाण्याास पे्ररिरत कारतो. तसे कारणेी तुम्हेालुा सोयाीस्कार 
वाटीत नसल्याास, तुमच्याा मानव संसा�न कामयचोाऱ्यााचोा सल्लुा व 
मागयदेशयन घ्याा.

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न
उत्तर

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• वंश, रंग, �मय, सिलुगं, सिलुगं ओळख, राष्ट्रीीया मूळ, हिदेव्याांगता, वया, लुधंिगका 
असिभामुखता, वैवाहिहेका क्तिस्थांती किंकंावा काायाद्यााने संरक्षिक्षत असलेुलुी इतर 
काोणीतहेेी वसैिशष्ट्या याा आ�ारांवर भेादेभााव न कारणेी

• स्वागताहेय नसलेुलेु आचोरणी (लुधंिगका किंकंावा लुधंिगका नसलेुलेु) न कारणेी किंकंावा 
त ेसहेन न कारणेी – शाक्ति�देका, शारीरिरका किंकंावा दृश्यामान असलेुलेु – जेु 
�मकाावणीारे, आक्षेपाहेय, निनदंेनीया किंकंावा शत्रीतु्वाचेो अथांवा गैरवतयनात्मका 
काायायस्थांानी वातावरणी कारणीारे असेलु त ेन कारणेी.

आपणी आदेर कारतो

भेादेभााव, िळ आणिणी समान सं�ी
आप� प्रेत्येकेासु आणि� प्रेत्येके गोोष्टाीचाा केाळजीपू�क्े आणि� वि�चाारोपू�क्े 
वि�चाारो केरून आदरो दश�्तो. भेेदभेा� आणि� छळ��ूके यांपासुून माुक्त 
अंसुलेेलेे �ाता�रो� तयारो केरून आप� एकेमेाकेांना उत्केष ्केरोण्यात मादत 
केरोतो, जिजथेा आमाचाे सुहकेमाच्ाारोी प्रेगोती केरू शकेतात आणि� यश प्रेाप्त 
केरू शकेतात. 

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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सहेकामयचोारी माझाा नेहेमी अपमान कारतो, त्याानंतर म्हेणीतो , “मस्कारी कारत 
आहेे.” हेे बऱ्यााचोा कााळापासून सुरूआहेे आणिणी खरोखर मलुा अस्वस्थां कारत.े 
यााबद्देलु मी जुर प्रश्न उपक्तिस्थांत केालुा तर मी अनुधिचोत वागत आहेे काा? 

नाहेी, तुम्हेी अनुधिचोत वागत नाहेी. जुर हेे तुमच्याासाठीी दे:ुखाचेो असेलु किंकंावा 
तुमच्याा काायाय कारण्यााच्याा क्षमतते हेस्तके्षप कारणीारे असेलु तर, तुम्हेी तुमचोा 
प्रश्न उपक्तिस्थांत केालुा पाहिहेजेु जेुणेीकारून याोग्यारीत्याा त्यााचेो निनराकारणी केालेु 
जुाऊ शकात.े 

माझाा असा विवश्वास आहेे काी पात्रीता असलेुल्याा व्याक्तीलुा नितच्याा 
वंशामुळे नाकाारलेु जुाऊ शकात.े मी भारती प्रकिंक्रयेात वास्तविवकापणेी सहेभाागी 
नसल्याामुळे, मी त्यााकाड ेदेलुुयक्ष कारू काा? 

नाहेी, भारती प्रकिंक्रयेात काोणीत्यााहेी प्रकाारचोा भेादेभााव झाालुा काा हेे निन�ायरिरत 
कारण्याासाठीी तुम्हेी तुमचोा प्रश्न उपक्तिस्थांत केालुा पाहिहेजेु. जुर भेादेभााव झाालुा 
असेलु तर, त्याामुळे आपल्याा �ोरणीाचेो आणिणी काायाद्यााचेो उल्लुंघेन हेोईलु.

• िळवणीूका विवरो�ी �ोरणी

संसा�ने

िळवणीकूा चाी परिंरोभेाषा स्थाानानुसुारो बदलेत अंसुल्यामाुळे, त्याचाा सुंदभे ्
सुाधारो�प�े व्यक्तीच्या केायदेशीरोरोीत्या सुंरोक्षि�त �ैलिशष्ट्यांच्या सुंबंचिंधत 
स्�ागोताह् नसुलेेलेे आचारो� या स्�रूपात हिदलेा जातो जे शत्रतु्� क्रिकंे�ा 
गैोरो�तन्ात्माके �ाता�रो� तयारो केरोत.े छळ��ूके शाजिब्दके, शारोीरिंरोके क्रिकंे�ा 
दृश्यमाान अंसुू शकेत.े नितचेा स्�रूप लेचंिंगोके क्रिकंे�ा अंलेचंिंगोके अंसुू शकेत.े 
उदाहरो�ांमाध्ये अंपमाान, गोैरो�तन्ात्माके भेाषा, धमाक्या, धमाकेा�ण्या, अंपशब्द, 
आ�ेपाह् वि�नोद क्रिकंे�ा दृश्यमाान अंसुलेेलेे हा�भेा� क्रिकंे�ा स्�ागोताह् नसुलेेलेा 
स्पश,् लेचंिंगोके लेंपटाप�ा, अंगोाऊप�ा क्रिकंे�ा प्रेस्ता� यांचाा सुमाा�ेश होतो. 
आप� प्रेत्येकेज� केायस््थाानी हो�ारोी छळ��ूके रोोखाण्यासुाठाी जबाबदारो 
आहोत. आदरोयुक्त केायस््थाानाशी सुंबंचिंधत आपल्या �चानब�तेचेा उल्लेंघन 
केरो�ारोा अंनुभे� तुम्ही घेतल्यासु, पाहिहल्यासु क्रिकंे�ा तसुा सुंशय आल्यासु, 
त्याबद्देले बोलेा.

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

प्रश्न
उत्तर

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• केावळ आपल्याा व्यावसाया हेेतूंसाठीी आवश्याका असलेुल्याा प्रमाणीात वैयाक्तिक्तका 
डटेीाचोा वापर कारणेी आणिणी याा हेेतूंचोी पूतयता झााल्याावर तो हेटीवणेी

• हेानी, गैरवापर किंकंावा अनधि�कृात ॲक्सेस प्रनितबंधि�त कारण्याासाठीी आपणी वाजुवी 
उपायायाोजुनांचोा वापर कारून वैयाक्तिक्तका डटेीा कासा संरक्षिक्षत आणिणी शअेर कारतो 
यााबद्देलु कााळजुीपूवयका आणिणी जुबाबदेार रहेा

• काोणीत्यााहेी प्रकाारच्याा संभााव्या डटेीा उल्लुंघेनाचोी (अनधि�कृात ॲक्सेस किंकंावा 
प्रकाटीीकारणी) तात्कााळ तक्रार कारा

जेु वैयाक्तिक्तका आहेे त ेआपणी 
संरक्षिक्षत कारतो 

वैयाक्तिक्तका माहिहेती किंकंावा डटेीा माध् ये अंशी केो�तीही मााहिहती सुमाावि�ष्टा अंसुत े
जी �ाज�ीप�े एखााद्या व्यक्तीलेा ओळखाण्यासुाठाी, सुंपक्े केरोण्यासुाठाी क्रिकंे�ा 
शोधण्यासुाठाी प्रेत्य�प�े क्रिकंे�ा अंप्रेत्य�प�े �ापरोलेी जात.े केाहीउदाहरो�ांमाध्ये 
दरूोध्�नी क्रमाांके, ईमेाले पत्त,े बंक्रिकंेगो क्रिकंे�ा वि�त्तीय मााहिहती, शासुकेीय ओळखा 
क्रमाांके, आरोोग्यवि�षयके मााहिहती, बायोमेाहिट्रीक्सु, �ंश, आणि� इतरो गोोष्टाींसुह कूेळ 
यांचाा सुमाा�ेश होतो. ले�ात अंसुू द्या, �ैयजिक्तके मााहिहतीत केो�त्या बाबींचाा 
वि�चाारो केेलेा जातो हे देशानुसुारो बदलेत,े म्ह�ून तुम्हालेा जरो खाात्री नसेुले तरो, 
गोोपनीयता केायसं्ुघाकेडूेन DataPrivacy@adm.com. येथेा माागोद्शन् घ्या

• डटेीा गोपनीयाता �ोरणी

संसा�ने

गोपनीयाता आणिणी डटेीा संरक्षणी
आपल्यापैकेी प्रेत्येकेज� अंद्वि�तीय आहे आणि� आपल्याबद्देलेचाा डेटेाा 
�ैयजिक्तके आहे. आप� �ैयजिक्तके डेटेााचेा केाय केरोतो त ेबोलेून आणि� 
जे बोलेतो त ेकेरून दाखा�ून, आप� जिजथेा व्य�सुाय केरोतो नितथेा 
आप� वि�श्�ासु निनमाा्� केरोतो. लेागूो अंसुलेेलेी गोोपनीयता आणि� डेटेाा 
सुंरो�� केायदे यांचेा अंनुसुरो� केरून आप� जबाबदारोीने डेटेाा �ापरो 
केरोण्याचाी खाातरोजमाा केरोतो.

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी येाथेां क्तिक्लुका कारा

आपल्याा लुोकाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

आपणी उत्कृाष्टीता प्राप्त कारतो 

आपल्यााकाड ेसचोोटीी आहेे 

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो 

आपणी पारदेशयका आहेोत 

आपणी जुबाबदेारी घेेतो 

आपणी स्पष्टीपणेी आणिणी कााळजुीपवूयका सवंादे सा�तो 

आपणी टीीमवकाय चोा सराव कारतो 

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• आपल्याा उत्पादेनावंर लुागू हेोणीाऱ्याा गुणीवत्ता आणिणी खाद्यापदेाथांा�चेो सुरक्षिक्षतता 
संबंधि�त निनयाम, निनयामने, �ोरणेी आणिणी काायायपद्धती जुाणीून घ्याा आणिणी त्याांचेो 
पालुन कारा 

• सातत्यााने ग्रीाहेकाांना सवोत्तम सेवा पुरवणेी

• आपल्याा कृाती सुरक्षिक्षतता आणिणी गुणीवत्ता किंकंावा आपलुी उत्पादेने आणिणी सेवांना 
थेांटी काशा प्रभााविवत कारतात त ेसमजुून घ्याा, याात आपलुी कुाटंुीबे आणिणी ग्रीाहेका 
घेेतात त्याा खाद्यापदेाथांा�चोा समावेश हेोतो. 

• सातत्यााने सु�ारणीा कारण्याासाठीी मागय पहेा

• आपल्याालुा आपल्याा मानकाांचोी पूतयता कारत नसलेुलुी बाब हिदेसल्याास तात्कााळ 
त्यााबद्देलु बोलुा

आपणी उत्कृाष्टीता प्राप्त 
कारतो

• खाद्यापदेाथांा�चोी सुरक्षिक्षतता आणिणी गुणीवत्ता �ोरणी
• गुणीवत्ता आणिणी खाद्यापदेाथांय सुरक्षिक्षतता व्यावस्थांापन प्रणीालुी
• ADM म�ीलु गुणीवत्ता

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

उत्पादेन गुणीवत्ता आणिणी सुरक्षिक्षतता
दरो हिद�शी, जगोभेरोात, आप� सु�ोत्कृेष्टा केाय ्प्रेदान केरोण्याबाबत 
अंसुलेेलेी आपलेी �चानब�ता उच्चा गुो��त्तचेाी उत्पादने आणि� सेु�ा प्रेदान 
केरून आपलेी लिसु� केरोतो. आप� जे केरोतो त्यात उत्कृेष्टाता दश�ू्न 
आणि� सुातत्याने सुुधारो�ा केरोण्यात प्रेयत्न केरून आप� सु�ोत्कृेष्टाता 
सुाध्या केरोतो.  
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

सहेकामयचोारी उत्पादेनाचोी तपासणीी कारत असताना त्याात 
कााहेीतरी पडत असल्यााचेो मी पाहिहेलेु. मी जेुव्हेा त्याांना 
यााबद्देलु सांधिगतलेु तवे्हेा, त्याांनी काोणीतीहेी धिचोतंा देशयवलुी 
नाहेी आणिणी त ेतथेांून निनघूेन गेलेु. मलुा निनक्तिश्चोत माहिहेत 
नाहेी काी मी नक्काी कााया पाहिहेलेु परंतु मलुा धिचोतंा वाटीत े
काी उत्पादेन कादेाधिचोत देवूिर्षत झाालेु असावे.  मी कााया 
कारावे?

तुम्हेी तात्कााळ घेटीनेचोी तक्रार तुमच्याा व्यावस्थांापकााकाड े
किंकंावा पयायवेक्षकााकाड ेकेालुी पाहिहेजेु. अशाप्रकाारे, काोणीतहेेी 
प्रभााविवत उत्पादेन लुगेचो राखून ठेीवलेु जुाईलु आणिणी घेटीनेचोा 
तपास केालुा जुाऊ शकातो.

आप� आपलेी खााद्यपदाथा ्सुरुोक्षि�तता आणि� गुो��त्ता प्रेोग्राामा तीन स्तंभेाचं्या आधारेो तयारो केेलेा आहे: 

खाद्यापदेाथांा�च्याा 
सुरक्षिक्षततते उत्कृाष् टीता 

साध् या कारणेी

गुणीवत्तचेोी 
संस्कृाती राखणेी

नावीन्याता आणिणी 
तंत्रीज्ञाान याांचोा 
लुाभा घेेणेी

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• आपल्याा जुबाबदेारीच्याा क्षेत्रीांसाठीी पूणीय, अचोूका आणिणी वेळेवर पुस्तकेा आणिणी 
रेकाॉडय ठेीवा

• सवय अतंगयत निनयांत्रीणेी आणिणी लुागू असलेुलुी अकााउंहिटीगं �ोरणेी आणिणी काायादेेशीर 
किंकंावा निनयाामका आवश्याकातांचेो पालुन कारा

• कंापनीच्याा देस्तऐवजुांचोी याोग्या �ारणीा आणिणी नाश कारण्यााबाबत आपल्याा रेकाॉडय 
व्यावस्थांापन �ोरणीाचेो पालुन कारा

• अतंगयत किंकंावा बाह्या लेुखापरीक्षका, अन्वेर्षका आणिणी निनयाामकाांना सहेकाायाय कारा

• काोणीत्यााहेी वास्तविवका किंकंावा संशनियात लेुखा किंकंावा लेुखापरीक्षणी त्रीटुीी किंकंावा 
अनिनयासिमतता किंकंावा अतंगयत निनयांत्रीणीांचेो उल्लुंघेन निनयांत्रीकाास किंकंावा अनुपालुनास 
त्वरिरत काळवा

आपल्यााकाड ेसचोोटीी आहेे

• नंदेींचेो व्यावस्थांापन �ोरणी
• भ्रष्टीाचोार विवरो�ी �ोरणी

संसा�ने

केो�तीही व्यक्ती आपल्या पुस्तकेांमाधीले आणि� नंदींमाधीले मााहिहती 
हेतूपुरोस्परोप�े चाुकेीचाी दश�्त अंसुल्यासु क्रिकंे�ा खाोटाी दश�्त 
अंसुल्यासु क्रिकंे�ा तसेु केरोण्यात मादत केरोत अंसुल्यासु ती व्यक्ती 
फसु��ुकेीत सुामाीले आहे. फसु��ूके क्रिक्रयाकेलेाप हा केायद्याच्या 
आणि� आपल्या आचाारो सुंहिहतेच्या वि�रोोधात आहे आणि� त्यात 
सुामाीले अंसुलेेल्यांसुाठाी केायदेशीरो दानियत्� अंसुू शकेेले.

जरो शासुकेीय तपासु�ी हो�ारो अंसेुले तरो, स्थाानिनके व्य�स्थाापनाने 
पुढेी सुुरू ठेा�ण्यापू�ी अंनुपालेनाशी सुंपक्े केरो�े आ�श् यके आहे.

तुमाच्या निनयंत्र�ात अंसुलेेलेे दस्तऐ�ज केायदा, शासुकेीय तपासु�ीशी 
सुंबंचिंधत अंसुू शकेतात तरो, त्यापकैेी केो�त्याही दस्तऐ�जात लेप�ून 
ठेा�ू नकेा, रोद्दे केरू नकेा, बंद केरू नकेा क्रिकंे�ा तो नष्टा केरू नकेा.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

पुस्तकेा आणिणी रेकाॉर्ड्यस / अतंगयत निनयंात्रीणेी
आपल्या सुचाोटाीचेा माूल्य म्ह�जे अंचाूके पुस्तकेे आणि� रेोकेॉडे ्ठेा�ण्यासुह 
आप� जे केाही केरोतो त्यामाध्ये आप� प्रेामााणि�के आणि� खारेो आहोत. 
आपलेी पुस्तकेे आणि� रेोकेॉडे ्योग्य व्या�सुानियके निन�य् घेण्यासुाठाी आणि� 
आप� लेोकेांसुमाोरो केरोत अंसुलेेल्या आचिंथाक्े वि�धाने आणि� खुालेासेु यांचाी 
अंखांडेता सुुनिनजिश्चात केरोण्यासुाठाी आधारो बन�तात. 
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साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

मी विवत्तीया किंकंावा लेुखा विवभाागात काायाय कारत नसल्याास, आपलुी पुस्तकेा 
आणिणी नंदेी यााबद्देलु मलुा धिचोतंा कारण्यााचेो काारणी आहेे काा?

हेोया. आपल्याा विवत्तीया विववरणीांव्यानितरिरक्त, नंदे म्हेणीजेु व्यावसायााच्याा 
किंक्रयााकाल्पाचेो, निनणीययााचेो किंकंावा पेरोलु देस्तऐवजु, टीाइम कााडय, प्रवास 
आणिणी खचोाचेो अहेवालु, मापन आणिणी काायायप्रदेशयनाच्याा नंदेी, ग्रीाहेका आणिणी 
पुरवठीादेार याांच्याा नंदेी तसेचो डिडझााइन व असिभायाांत्रित्रीकाी नंदेी याांसारख् याा 
व्यावहेाराचेो देस्तऐवजुीकारणी कारणीारा काोणीताहेी घेटीका असू शकात.े आपणी 
सवय कंापनीच्याा नंदेींमध्येा सबसिमटी कारतो ती माहिहेती पूणीय, अचूोका, वेळेत 
हिदेलेुलुी, आणिणी समजुण्याायाोग्या आहेे यााचोी खात्रीी कारणेी हेे आपल्याा 
सवा�चोीचेो कातयव्या आहेे. 

माझ्याा सहेकामयचोाऱ्याांपैकाी एका पुढीलु वर्षी सेवांसाठीी पुरवठीादेारासहे 
$30,000 खचोय कारण्याासाठीी वचोनबद्ध आहेे.  त्यााचोी खचोय कारण्यााचोी 
अधि�कृातता केावळ $25,000 असल्यााने, त्यााने मलुा एकााऐवजुी देोन 
पचेोस ऑडयर तयाार कारण्याास सांधिगतलेु जेुणेीकारून तो वाढीव खचोायसाठीी 
मंजुूरी घेेणेी टीाळू शकालुा. त ेठीीका आहेे काा? 

नाहेी, याामुळे तुमचोा सहेकामयचोारी सवय व्यावहेार याोग्यारीत्याा अधि�कृात 
आहेेत यााचोी खात्रीी कारण्याासाठीी असलेुल्याा महेत्त्वाच्याा अतंगयत 
निनयांत्रीणीांचेो उल्लुंघेन कारण्यााचोी शक्याता आहेे. तुम्हेी हेे त्याांना 
समजुावून सांधिगतलेु पाहिहेजेु आणिणी हेे पुन्हेा घेडणीार नाहेी यााचोी खात्रीी 
कारण्याासाठीी तुमच्याा व्यावस्थांापकाासोबत चोचोाय केालुी पाहिहेजेु.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न
उत्तर

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साारणीी
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अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 
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आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

आप� कंेपनीच्या �तीने केाय ्केरोतो त्या केाया्चेा निनयमान 
केरो�ारेो केायदे आणि� निनयमाांचाी मााहिहती केरून घे�े, त े
सुमाजून घे�े आणि� त्यांचेा पालेन केरो�े यासुाठाी आप� 
प्रेत्येकेज� जबाबदारो आहोत. आप� या आचारो�ात आपल्या 
व्य�सुायालेा लेागोू हो�ारेो सु� ्केायदे सुमाावि�ष्टा केरू शकेत 
नसुल्याने, आपल्यालेा सु�ा�ना सुमाजून घेण्यासुाठाी आप� 
केाही अंत्यंत माहत्त्�ाचाे केायदे सुमाावि�ष्टा केेलेे आहेत. हे 
केायदे जहिटाले अंसुू शकेतात आणि� देशानुसुारो बदलेू शकेतात 
म्ह�ून योग्य गोोष्टा केरोण्याबद्देले तुम्हालेा केो�तहेी प्रेश्न 
क्रिकंे�ा शंकेा अंसुल्यासु, केो�तीही कृेती केरोण्यापू�ी केायदेशीरो 
वि�भेागोाचाा क्रिकंे�ा अंनुपालेन वि�भेागोाचाा सुल्लेा घ्या.

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो
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आपणी काायाद्यााचेो 
पालुन कारतो

आप� आपल्या प्रेनितस्पध्या�शी सुं�ाद सुाधतो तेव्हा आप� नेहमाीचा अंत्यंत 
सुा�धचिंगोरोी बाळगोलेी पाहिहजे जे�ेकेरून आप� केो�त्याही अंयोग्य चाचाा् क्रिकंे�ा 
केरोारोात गोुंतलेो आहोत अंसुा केो�ताही सुमाज होऊ नये. स्पधा् केायद्यांचेा 
उल्लेंघन केरोताना हिदसु�े देखाीले सुमास्या अंसुू शकेत.े  

आप� ग्रााहके, पुरो�ठाादारो क्रिकंे�ा इतरो व्य�सुाय भेागोीदारो यांच्यासुोबत केधीही 
औपचाारिंरोके क्रिकंे�ा अंनौपचाारिंरोके केरोारो केरू नयेत जे अंयोग्यप�े स्पधेसु 
प्रेनितबंचिंधत केरू शकेतात क्रिकंे�ा इतरो गोैरो�तन्ात सुहभेागोी होऊ शकेतात.

आप� नेहमाीचा योग्य आणि� नैनितकेता अंसुलेेल्या वि�क्री आणि� मााकेेहिटागंो 
सुरोा�प�तींचाा अं�लंेब केरो�े आ�श् यके आहे. याचाा अंथा ्अंसुा केी आप� 
खारेोप�ाने उत्पादनांच्या, सेु�ांच्या गुो��त्त�ेरो भेरो हिदलेा पाहिहजे आणि� आपल् या 
प्रेनितस्पध् या�बद्देले क्रिकंे�ा त्यांच्या उत्पादनांबद्देले क्रिकंे�ा सेु�ांबद्देले केधीही खाोटेा, 
नाहीसेु हो�ारेो क्रिकंे�ा हिदशाभेूले केरो�ारेो केो�तहेी �क्तव्य केरू नये. 

आप� योग्यरिंरोत्या स्पधा्त्माके बौवि�केता गोोळा केेलेी पाहिहजे जी सुा�ज्निनकेरिंरोत्या 
उपलेब्ध आहे क्रिकंे�ा आपल्यालेा योग्यरिंरोतीने प्रेदान केरोण्यात आलेी आहे. आप� 
केधीही प्रेनितस्पध्या्चाी गोोपनीय क्रिकंे�ा माालेकेीचाी मााहिहती थेाटा क्रिकंे�ा बेकेायदेशीरो 
क्रिकंे�ा अंनैनितके प�तीने लिमाळ�ण्याचाा प्रेयत्न केरू नये.

स्पधा्त्माके क्रिकंे�ा वि�श्�ासुवि�रोोधी केायद्यांचेा उल्लेंघन 
केरोण्यामाुळे गोुन्हेगोारोीचाा दंडे लेागोू शकेतो 
आणि� कंेपनीचाी तसेुचा त्यात सुामाीले 
अंसुलेेल्या व्यक्तीचाी दोघांचाीही माोठ्‍ या 
प्रेमाा�ात नागोरोी केायदेशीरो हानी होऊ 
शकेत ेत्यामाुळे तुम्हालेा केो�तहेी 
प्रेश्न अंसुल्यासु, कृेपया अंनुपालेन 
वि�भेागोाकेडूेन माागोद्शन् घ्या.

• विवश्वासविवरो�ी आणिणी स्प�ाय अनुपालुन �ोरणी
• जुाहिहेरात आणिणी प्रचोाराचेो �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

निनष्पक्ष स्प�ाय आणिणी निनष्पक्ष व्यावहेार
व्य�सुायासुाठाी अंणि� वि�क्रीच्या सुंधींसुाठाी आक्रमाकेतनेे स्पधा् केरोण्यासु आपल्यालेा पे्रेरिंरोत 
केेलेे जात ेपरंोतु आप� नेहमाीचा यो�य ती कृेती केरो�े आ�श् यके आहे. याचाा अंथा ्अंसुा केी 
आप� बाजारोपेठेात �ाज�ी स्पधा् केरोतो आणि� मुाक्त आणि� निनष्प� स्पधेलेा प्रेोत्सुाहन 
दे�ाऱ्या केायद्यांचेा पालेन केरोतो. या केायद्यांना स्पधा्त्माके क्रिकंे�ा वि�श्�ासुवि�रोोधी केायदे 
म्हंटालेे जात,े त ेअंसेु केायदे देशानुसुारो बदलेतात परंोतु त ेसुामाान्यप�े अंशा क्रिक्रयाकेल्पांना 
प्रेनितबंचिंधत केरोतात जे स्पधा��रो निनब�ध आ�ू शकेतात. 
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आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 
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पाडणेी

हेे कारा:
आक्रमाकेप�े परंोतु योग्य प्रेकेारेो स्पधा् केरो�े

आपलेी उत्पादने आणि� सेु�ा यांच्या 
गोु��त्तबेद्देले सुत्य आणि� अंचाूके वि�धानांच्या 
आधारेो व्य�सुायात यश प्रेाप्त केरो�े

बेकेायदेशीरो क्रिकंे�ा अंननैितके सुरोा�प�तींच्या 
ऐ�जी चाांगोलेे केाय ्केरून स्पधा्त्माके मााहिहती 
लिमाळ��े 

हेे कारू नकाा:
प्रेनितस्पध्या्सुोबत क्रिकंेमात निनधा्रो�, मााकेेट् सु, 
प्रेदेश, उत्पादन क्रिकंे�ा ग्रााहके मााहिहती याबाबत 
चाचाा् केरो�े

आपल्या स्�त:च्या क्रिकंे�ा प्रेनितस्पध्या्च्या 
उत्पादनांबद्देले क्रिकंे�ा सेु�ाबंद्देले केाहीही खाोटेा 
बोले�े

अंसुा केो�ताही केरोारो केरो�े जो स्पधे�रो 
निनब�ध आ�त अंसेुले

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी येाथेां क्तिक्लुका कारा

26

https://adm.policytech.com/docview/?docid=480809


साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो

अंयोग्यप�े व्य�सुायातून लेाभे लिमाळ�ण्यासुाठाी क्रिकंे�ा अंयोग्यरोीत्या व्य�सुायाच्या 
निन�य्ालेा प्रेभेावि�त केरोण्यासुाठाी आप� केधीही केो�ासुही माौल्य�ान बाब ऑफरो 
केरू नये, देऊ नये क्रिकंे�ा केो�ाकेडूेनही ती स्�ीकेारू नये. आपल्या पुस्तकेांधीले 
आणि� नंदींमाधीले एकेीकेरो� आणि� पारोशक्ेतचेाी खाात्री केरोण्यासुाठाी आप� खाात्री 
केरोतो केी, सु� ्पेमंाट्सु आणि� व्य�हारोांचेा अंचाूकेप�े ��न् केेलेे आहे आणि� त्यांचाी 
नंद योग्यप्रेकेारेो ठेा�लेी आहे.

केाही बाबतीत, खाालेच्या स्तरोाचेा शासुकेीय अंचिंधकेारोी नेहमाीच्या माुखात्यारोीचेा 
नसुलेेल्या शासुकेीय केाय�्ाहीचेा केामा पू� ्केरोण्यासुाठाी क्रिकंे�ा ले�केरो केरून 
देण्यासुाठाी फेलिसुलिलेटेाहिटागंो पेमंाट्सु क्रिकंे�ा “ग्राीसु पेमंाट्सु,” च्या रूपात पैसेु लिमाळ�ू 
इजिच्छतात. जरोी फेलिसुलिलेटेाहिटागंो पेमंाट्सु आप� व्य�सुाय केरोतो त्या हिठाकेा�ी 
वि�लिशष्टा स्थाानांमाध्ये केायदेशीरो अंसुलेे तरोी, आप� खांबीरोप�े त्याचाा वि�रोोध केरोतो. 
तुम्ही अंशा प्रेकेारोचेा पेमंाटा ऑफरो केरोण्यापू�ी, तसेु �चान देण्यापू�ी, अंचिंधकृेत 
केरोण्यासुाठाी अंनुपालेन वि�भेागोाकेडूेन मांजूरोी लिमाळ��े आ�श्यके आहे, मागो रोक्केमा 
क्रिकेतीही लेहान अंसुलेी तरोीही. 

हे निनयमा आपल्या �तीने व्य�सुाय केरो�ाऱ्या केो�त्याही व्यक्ती�रो देखाीले लेागोू 
होतात जसेु केी कंेत्राटादारो, एजंटा, प्रेनितनिनधी, उपकंेत्राटादारो आणि� सुंयुक्त प्रेकेल्प 
भेागोीदारो. हे सुोपे आहे – जरो आप� हे केरू शकेत नाही तरो त ेदेखाीले केरू 
शके�ारो नाहीत. व्य�सुाय केरोताना केायद्यालेा अंनुसुरून आपल्या माानकेांचेा पालेन 
केरो�ारेो व्य�सुाय भेागोीदारो निन�डेताना आप� केठाोरो परिंरोश्रमा घे�े आ�श्यके आहे 
केारो� त ेजी कृेती केरोतात त्यासुाठाी आप� जबाबदारो अंसूु शकेतो.  

तुम्हालेा लेाचा घेण्याचाा, क्रिकेकेबॅके क्रिकंे�ा केायद्याने प्रेनितबंचिंधत केेलेेल्या इतरो पेमंाटा 
केेल्याचाा सुंशय आल्यासु, तात्केाळ तुमाच्या व्य�स्थाापकेालेा आणि� अंनुपालेन 
केायस्ुंघालेा केळ�ा.

• भ्रष्टीाचोार विवरो�ी �ोरणी
• भ्रष्टीाचोार विवरो�ी संसा�न कंाद्र
• शासकाीया कामयचोाऱ्याांना भेाटीवस्तू देेणेी आणिणी हेोक्तिस्टंीगचोी 
विवनंती कारण्यााचोा फॉॉमय

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

भ्रष्टीाचोार विवरो�ी
आप� सुचाोटाीने व्य�सुाय केरोण्यासुाठाी आणि� 
जगोभेरोातीले लेाचाखाोरोी आणि� भ्रष्टााचाारो रोोखाण्याचेा केामा 
केरोण्यासुाठाी �चानब� आहोत. एके जागोनितके कंेपनी 
म्ह�ून, आप� जेथेा व्य�सुाय केरोतो त्या प्रेत्येके 
देशाच्या भ्रष्टााचाारोवि�रोोधी केायद्यांचेा आप� पालेन 
केरोतो. 
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काोणीालुा शासकाीया किंकंावा सावयजुनिनका अधि�काारी म्हेटीलेु जुात?े

काायाद्यााच्याा अंतगयत, शासकाीया किंकंावा सावयजुनिनका अधि�काारी याांना 
विवस्ततृपणेी परिरभााविर्षत केालेु जुात ेआणिणी त्याात हेे समाविवष्टी हेोत:े

• काोणीत्यााहेी स्तराचेो शासकाीया अधि�काारी आणिणी कामयचोारी 
• राजुकाीया पक्षाचेो अधि�काारी, उमेदेवार 
• सावयजुनिनका आतंरराष्ट्रीीया संस्थांांचेो कामयचोारी (जुसे याुनायाटेीड नेशन्स)
• शासनाच्याा मालुकाीच्याा किंकंावा शासनाद्वारे निनयांत्रित्रीत केालेुल्याा 

घेटीकाांचेो कामयचोारी
• वरीलुपकैाी काोणीाच्यााहेी कुाटंुीबातीलु सदेस्या

मी शासकाीया कामयचोाऱ्याालुा भेाटी वस्तू देेऊ शकेान काा? 

सरकाारी अधि�कााऱ्याांशी संवादे सा�ताना विवशरे्ष निनयाम लुागू हेोतात. 
शासकाीया कामयचोाऱ्याांना काोणीत्यााहेी भेाटी वस्तू, जेुवणी किंकंावा काोणीत्यााहेी 
मूल्यााचेो मनोरंजुन देेण्याापूवी तुम्हेी शासकाीया कामयचोाऱ्याांना भेाटीवस्तू 
देेणेी आणिणी हेोक्तिस्टंीगचोी विवनंती कारण्यााचोा फॉॉमय वापरून अनुपालुन 
काायायसंघेाकाडून मंजुुरी सिमळवणेी आवश्याका आहेे.

लुाचो काशालुा म्हेणीतात?

“लुाचो” म्हेणीजेु प्राप्तकात्याायलुा कामयचोाऱ्यााच्याा किंकंावा अन्या व्याक्तीच्याा 
बाजुूने कााम कारण्याासाठीी प्रभाावबत कारण्यााकारिरता हिदेलेुलेु किंकंावा 
ऑफॉर केालेुलेु काोणीतहेेी मूल्या. लुाचो हेे असे पसेै असू शकातात जुसे 
काी, रोख रक्काम किंकंावा त्याा सममूल्या, किंकाकाबॅक् स, जुास्तीचेो हिदेलेुलेु 
कासिमशन, तसेचो मूल् या असलेुल्याा इतर वस्तू जुसे काी भेाटीवस्तू, मोठ्‍ याा 
प्रमाणीातीलु प्रवास, मनोरंजुन, नोकारीचोी ऑफॉर किंकंावा प्रा�न्या हिदेलेुलुी 
काोणीतीहेी वागणूीका. 

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

प्रश्न

उत्तर

उत्तर

प्रश्न
उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो
सरकाारी ग्रीाहेकाांसोबत कााम कारणेी
आपल्यालेा मााहीत आहे केी व्या�सुानियके ग्रााहकेांसुोबत केेलेेल्या 
वि�क्रीचेा निनयमान केरो�ाऱ्या निनयमाांपे�ा शासुनासुोबत व्य�सुाय 
केरोण्यासुाठाी अंसुलेेलेे निनयमा हे सुहसुा केठाोरो अंसुतात आणि� 
अंचिंधके जटाीले अंसुतात. शासुकेीय ग्रााहकेांना वि�क्री केरोताना, 
त्यांच्याकेडूेन खारेोदी केरोताना, त्याचं्यासुोबत �ाटााघाटाी केरोताना, 
आप� या आ�श्यकेतांचेा केाळजीपू�क्े पालेन केरो�े आ�श्यके 
आहे. तुम्ही सुरोकेारोी केरोारोा�रो केामा केरोत अंसुाले क्रिकंे�ा सुरोकेारोी 
अंचिंधकेाऱ्यांशी सुं�ाद सुाधत अंसुाले, तरो तुम्हालेा त्या अंनन्य 
सुंबंधांना लेागूो हो�ारेो वि�शषे केायदेशीरो निनयमा आणि� केरोारोाच्या 
अंटाी पू�प्�े सुमाजल्या आहेत याचाी खाात्री केरोा. तुम्हालेा 
केो�तहेी प्रेश्न अंसुल्यासु, अंनुपालेन केायसं्ुघाशी सुंपक्े केरोा.
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आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो

मनी लुा�डरिरगं विवरो�ी 
आप� केे�ळ अंशाचा लेोकेांसुोबत व्य�सुाय केरोतो जे सुचाोटाीच्याबाबतीत 
अंसुलेेलेी आपलेी �चानब�ता शअेंरो केरोतात आणि� केायद्याचेा पालेन केरोतात. 
लेाचाखाोरोी, फसु��ूके, वि�त्तीय दहशत�ादी क्रिकंे�ा मानी लेा�डेरिंरोगंो यांसुारोख्या 
बेकेायदेशीरो क्रिक्रयाकेलेापांमाध्ये सुामाीले अंसुलेेल्या केो�त्याही व्यक्तीसुोबत 
आप� जा�तपे�ाने व्य�सुाय केरोत नाही. मानी लेा�डेरिंरोगंो निनयंत्र�े आणि� निनयमा 
ही दहशत�ाद आणि� निनयोजिजत गुोन्हे यांच्या वि�रोोधातीले लेढीण्याचाी मूालेभेूत 
तत्त्�े आहेत. आप� व्य�सुाय केरोतो त्या प्रेत्येके देशातीले मानी लेा�डेरिंरोगंो 
वि�रोोधी केायद्यांचेा पालेन केरोतो. आप� प्रेत्येकेज� आपल्या ग्रााहकेांना आणि� 
व्य�सुाय भेागोीदारोांना सुमाजून घेण्यासुाठाी आणि� त ेया अंपे�ा पू� ्केरोत आहेत 
याचाी खाात्री केरोण्यासुाठाी योग्य परिंरोश्रमा केरोण्याकेरिंरोता जबाबदारो आहोत.

• मनी लुा�डरिरगं विवरो�ी �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

मानी लेा�डेरिंरोगंोचाी चिंचान्हे अंसुू शके�ाऱ्या क्रिक्रयाकेलेापांमाध्ये हे सुमाावि�ष्टा अंसुू शकेत:े

• ग्रीाहेकााने खात ेउघेडण्याासाठीी खोटीी किंकंावा निननावी माहिहेती देेणेी किंकंावा विवनंती 
केालेुलुी माहिहेती देेण्याास नाकाार देेणेी. 

• कारारात निनहिदेयष्टी केालेुल्याा पद्धती व्यानितरिरक्त पद्धतीने पेमंटी कारणेी किंकंावा कारारात 
नमूदे केालेुल्याा रकामेव्यानितरिरक्त आणीखी पेमंटी कारण्यााचोी विवनंती कारणेी

• असामान्या असलेुल्याा किंकंावा ग्रीाहेकााच्याा व्याापार किंकंावा व्यावसायााशी सुसंगत 
नसलेुल्याा ऑडयसय, खरेदेी, किंकंावा पेमंटी

• अज्ञाात किंकंावा निननावी व्याक्तीने किंकंावा व्यावसाया खात ेनसलेुल्याा असामान्या 
असलेुल्याा खात्यााने ग्रीाहेकााच्याा वतीने केालेुलेु पेमंटी

• काोणीत्यााहेी अधि�काारक्षेत्रीात तक्रार कारण्याासाठीी आवश्याका असलेुल्याा बाबींना 
टीाळण्यााकारिरता तयाार केालेुलेु व्यावहेार

• सामान्या नसलेुलुा व्यावहेार जुसा काी, उत्पादेनांचोी किंकंावा भेाटी कााडा�चोी खूप 
मोठ्‍याा प्रमाणीात खरेदेी किंकंावा वारंवार केालेुलेु रोख पेमंट् स

तुम्हालेा यापकैेी केो�तीही चेाता��ीचाी चिंचान्हे हिदसुल्यासु, अंनुपालेन वि�भेागोासु सुूचिंचात 
केरोा.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

मनी लुा�डरिरगं तवे्हा घडेत ेजेव्हा दहशत�ाद, अंमालेी 
पदाथाा�चाा व्यापारो क्रिकंे�ा फसु��ूके यांसुारोख्या गुोन्हेगोारोी 
कृेत्यांतून पसेैु लिमाळ�लेे जातात आणि� त्यांचाा स्रोोत 
लेपवि�ण्यासुाठाी, मााहिहती टााळण्यासुाठाी क्रिकंे�ा केरो 
चाुके�ण्यासुाठाी त ेकेायदेशीरो �ाणि�जिज्यके व्य�हारोांमाध्ये 
आ�लेे जातात.

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीीयेाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो

हे केायदे आणि� निनयमाने आतंरोरोाष्ट्रीीय सुीमाांबाहेरो उत्पादने, सेु�ा क्रिकंे�ा तंत्रज्ञाान हले�ल्यासु त्या�रो 
लेागोू होतात आणि� त्यात हे सुमाावि�ष्टा अंसुत:े

• आयाात आणिणी निनयाायत याांवर निनयांत्रीणेी

• राजुकाीया आणिणी विवत्तीया मंजुुरी ज्याा विवसिशष्टी देेशांतीलु, घेटीकाांतीलु किंकंावा व्याक्तींम�ीलु 
व्याापारास प्रनितबंधि�त कारतात 

• बहिहेष्काारविवरो�ी काायादेे जेु याुनायाटेीड स्टेीट्सने मंजुूर न केालेुल्याा इतर देेशाने केालेुल्याा 
बहिहेष्काारात सहेभाागी हेोण्याास आपल्याालुा प्रनितबंधि�त कारतात

व्यापारोासंुबंचिंधत निनयमा जहिटाले आहेत आणि� बदलेाच्या अंधीन आहेत तसेुचा उल्लेंघने झााल्यासु फारो 
क्रिकंेमात माोजा�ी लेागोू शकेत.े त ेसुहसुा केे�ळ ADM द्�ारेो थेाटा व्य�सुायासुाठाीचा लेागोू होत नाहीत 
तरो आपल्या पुरो�ठाा सुाखाळी आणि� डिंडेलिलेव्हरोी नेटा�क्ेमाधीले कंेपन्यांच्या अंप्रेत्य� व्य�सुायासुाठाी 
देखाीले लेागोू होतात. तुम्हालेा प्रेश्न केो�तहेी प्रेश्न अंसुल्यासु, कृेती केरोण्यापू�ी व्यापारो अंनुपलेन 
केायस्ुंघाकेडूेन सुल्लेा घ्या.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

आतंरराष्ट्रीीया व्याापार
आप� जगोभेरोातीले देशांमाध् ये उत्पादने आणि� सेु�ा 
पुरो�तो आणि� आप� व्य�सुाय केरोतो त्या देशांमाधीले 
आतंरोरोाष्ट्रीीय व्यापारोासुंबंचिंधत लेागूो अंसुलेेल्या सु� ्
केायद्यांचेा आणि� निनयमानांचेा पालेन केरो�े आ�श् यके आहे.
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

विवत्तीया मंजुरुी हे शासुनाने पासु केेलेेलेे अंसेु केायदे आहेत जे आतंरोरोाष्ट्रीीय 
व्यापारोासु प्रेनितबंचिंधत केरोतात. ते सुहसुा केे�ळ ADM द्�ारेो थेाटा व्य�सुायासुाठाीचा 
लेागोू होत नाहीत तरो आपल्या पुरो�ठाा सुाखाळी आणि� डिंडेलिलेव्हरोी नेटा�क्ेमाधीले 
कंेपन्यांच्या अंप्रेत्य� व्य�सुायासुाठाी देखाीले लेागोू होतात.  

बहिहेष्काारविवरो�ी काायादेे इतरो देशांमाधीले वि�त्तीय मांजुरोींसुह पालेन केरोण्यासु 
प्रेनितबंचिंधत केरोतात. प्रेत्य�ात बहिहष्केारोवि�रोोधी केायदे सुहसुा इस्रोायलेच्या अंरोब 
बायकेॉटाद्�ारेो हाताळलेे जातात.  

ADM च्या व्यापारो निनब�ध आणि� प्रेनितबंधके धोरो�ाचेा पुनरोा�लेोकेन केरोा आणि� 
उच्चा जोखाीमा अंसुलेेल्या देश आणि� प्रेदेशांशी परिंरोचिंचात व्हा आणि� चेाता��ी चिंचान्हे 
उपजिस्थात अंसुताना योग्य प्रेक्रिक्रयांचेा पालेन केरोा.

आपणी पुरवठीादेारालुा उत्पादेनाचोी विवक्री कारत आहेोत पणी मलुा वाटीते 
काी त ेअशा कंापनीलुा पुनविवयक्री कारत आहेेत जुी आधिथांयका निनब��ांमुळे 
थेांटी ADM काडून उत्पादेन खरेदेी कारू शकात नाहेी.  मलुा कााळजुी 
कारण्यााचोी गरजु आहेे काा? 

हेोया. आधिथांयका निनब�� सामान्यातः आपल्यााकाड ेअसलेुल्याा काोणीत्यााहेी 
अप्रत्याक्ष व्यावसायाावर लुागू हेोतात.  ततृीया पक्ष किंकंावा विवतरका आधिथांयका 
निनब��ांचेो उल्लुंघेन कारत आहेे हेे आपल्याालुा माहिहेत असल्याास किंकंावा 
माहेीत असलेु पाहिहेजेु, तर त्याामुळे ADM अडकूा शकात.े ADM चेो 
व्याापार प्रनितबं� आणिणी बहिहेष्काार प्रनितबं�का �ोरणीाचेो पुनरावलुोकान कारा 
आणिणी अनुपालुन किंकंावा तुम्हेालुा जुर कााहेी प्रश्न असतीलु किंकंावा विवसिशष्टी 
परिरक्तिस्थांती संबंधि�त कााळजुी असेलु तर काायादेेशीर टीीमलुा संपकाय  सा�ा.

• व्याापार प्रनितबं� आणिणी बहिहेष्काार प्रनितबं�का �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

इनसाइडर टे्रीडिडगं
कंेपनीतीले आपल्या केामााच्या दरोम्यान, आम्हालेा ADM क्रिकंे�ा त्याच्या व्या�सुानियके 
भेागोीदारोांपैकेी एकेाबद्देले सुा�ज्निनके न झाालेेलेी मााहीती लिमाळू शकेत.े आप� या गोोष्टाी 
ले�ात ठेा��े आ�श्यके आहे:

• आपणी ADM किंकंावा इतर काोणीत्यााहेी अंतगयत माहिहेतीवर आ�ारिरत कंापनीतून 
स्टीॉकाचोी खरेदेी किंकंावा विवक्री कारू शकात नाहेी

• आपणी कुाटंुीबातीलु सदेस्या, सिमत्री किंकंावा इतर काोणीत्यााहेी व्याक्तीलुा अंतगयत माहिहेती 
किंकंावा “हिटीप” प्रदेान कारू शकात नाहेी

• आपणी याा निनयामांचेो उल्लुंघेन कारण्यााचोा देेखावा देेखीलु टीाळलुा पाहिहेजेु

अंतंगोत् मााहिहतीच्याचा आधारेो व्य�हारो केरो�े क्रिकंे�ा तसेु केरोण्यासुाठाी इतरोांना हिटाप दे�े हे 
केायद्याच्या आणि� कंेपनीच्या वि�रोोधातीले आहे आणि� सुामाीले अंसुलेेल्या व्यक्तीं�रो गंोभेीरो 
परिंरो�ामा होऊ शकेतात. जरो तुम्हालेा खाात्री नसेुले केी केाही वि�लिशष्टा मााहिहती मााहिहतीच्या 
अंतंगोत् सुामाग्राी माानलेी जाईले क्रिकंे�ा लिसुक्युरिंरोटाीज टे्रीडिंडेगंोचेा निनयमान केरो�ारेो केायदे आणि� 
निनयमााबंद्देले तुम्हालेा केाही प्रेश्न अंसुतीले तरो, केो�तीही केारो�ाई केरोण्यापू�ी केायदेशीरो 
वि�भेागोालेा वि�चाारोा.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

सावयजुनिनका नसलेुलुी माहिहेती ही अंशी मााहिहती आहे जी सुा�ज्निनके झाालेेलेी 
नाही (अंंतगोत्) आणि� आणि� स्टाॉके (मााहिहती) खारेोदी क्रिकंे�ा वि�क्री केरोण्याचाा 
निन�य् घेताना गोुंत��ूकेदारोासुाठाी माहत्त्�ाचेा माानलेे जाईले. सुा�ज्निनके 
नसुलेेल्या मााहिहतीच्या केाही उदाहरो�ांमाध्ये अंप्रेकेालिशत आचिंथाक्े परिंरो�ामा, 
सुंभेाव्य वि�लिलेनीकेरो�े क्रिकंे�ा सुंपादन, न�ीन उत्पादन क्रिकंे�ा इतरो न�ीन 
उपक्रमा आणि� इतरो गोोष्टाींपकैेी �रिंरोष्ठा नेततृ्�ातीले बदले सुमाावि�ष्टा आहेत. 

• इनसाइडर टे्रीडिडगं �ोरणी
• निनयामन FD (निनष्पक्ष खुलुासा) �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी काायाद्यााचेो पालुन कारतो

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• सचोोटीीने आणिणी काायाद्यााचेो पालुन कारून व्यावसाया कारा;

• निनष्पक्षपणेी स्प�ाय कारा

• पारदेशयकाता प्रमोटी कारा आणिणी लुाचोखोरी व भ्रष्टीाचोारालुा प्रनितबंधि�त 
कारण्याासाठीी काायाय कारा

• आमचेो ग्रीाहेका आणिणी व्यावसाया भाागीदेार जुाणूीन घेेण्याासाठीी आणिणी त्याांचेो 
निनरीक्षणी कारण्याासाठीी याोग्या परिरश्रम कारा

• सरकाारी ग्रीाहेकाासंहे आणिणी टे्रीडिडगं इन सिसक्याुरिरटीीसहे डीलु कारण्याासाठीी निनयामांचेो 
पालुन कारा

• आपल्याा व्यावसायाालुा निनयांत्रित्रीत कारणीाऱ्याा काायाद्याांबद्देलु आपल्याालुा कााहेी प्रश्न 
असल्याास तज्ञाांचोे मागयदेशयन घ्याा

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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आपणी पारदेशयका आहेोत

हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय:आपल्या कुेटंुाबातीले सुदस्य, लिमात्र आणि� सुहयोगोी यांच्या 
सुमाा�ेशासुह आमाचेा �ैयजिक्तके हिहतसुंबंध कंेपनीच्या �तीने योग्य, �स्तुनिनष्ठा 
व्या�सुानियके निन�य् घेण्याच्या आपल्या �मातमेाध्ये हस्त�ेप केरू शकेतीले 
अंशा केो�त्याही परिंरोजिस्थातीतून उद्भ�ू शकेतात. जरो तुम्हालेा तुम्ही सुंभेाव्य 
हिहतसंुबंधांच्या संुघषा्माध्ये सुामाीले आहात अंसेु �ाटात अंसेुले, तरो तुम्ही 
पारोदशक्ेता रोाखालेी पाहिहजे आणि� तात्केाळ तुमाच्या निनरोी�केाकेडे ेआणि� अंनुपालेन 
केायस्ुंघाकेडे ेप्रकाटीीकारणी टूीलु �ापरून परिंरोजिस्थाती उघडे केेलेी पाहिहजे. अंनेके 
हिहतसंुबंधांचाा सुंघष:् सुंपू�प्�े टााळता येऊ शकेतो क्रिकंे�ा जरो त्यांनी तात्केाळ 
आणि� योग्यरिंरोतीने उघडे केेलेे तरो सुहज त्याचाे निनरोाकेरो� होऊ शकेत.े 

• हिहेतसंबं�ाचोा संघेर्षय �ोरणी
• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय संसा�न कंाद्र
• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय प्रकाहिटीकारणी टूीलु
• नॉन-स्पेक्याुलेुशन �ोरणी
• सरकाारी हेोक्तिस्टंीग आणिणी भेाटीवस्तू विवनंती फॉॉमय

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय
आप� नेहमाी कंेपनीच्या हिहतासुाठाी केाय ्
केेलेे पाहिहजे आणि� केो�तहेी �ास्तवि�के क्रिकंे�ा 
निनदशन्ात ये�ारेो सुंघष ्टााळलेे पाहिहजेत. 
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व्य�सुाय भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन व्या�सुानियके हिहतसुंबंध माजबूत केरोण्यासुाठाी 
�ापरोलेे जाऊ शकेतात प� आप� स्�तंत्रप�े आणि� आपलेे डेीले केरोण्याचेा 
उहिद्देष्टाासुह केाळजीपू�क्े रोाह�े आ�श्यके आहे आणि� आप� केो�त्याही फेव्हरोच्या 
माोबदल्यात क्रिकंे�ा चाुकेीच्या रिंरोतीने व्य�सुाय निन�य् प्रेभेावि�त केरोण्यासुाठाी केधीही 
�ापरोता केामाा नये. सुामाान्यप�े ज्या भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन जिस्�केारोाह् आहे 
त्यामाध्ये या गोोष्टाी आहेत:

• मयाायहिदेत मूल्या नम्र आणिणी हिहेतसंबं�ाचोा संघेर्षय निनमायणी कारणीार नाहेी किंकंावा 
निनमायणी हेोणीार नाहेी 

• उघेडपणेी आणिणी पारदेशयकातनेे देेणेी आणिणी प्राप्त कारणेी  

• क्वधिचोत आणिणी चोांगल्याा व्यावसाया पद्धतींशी सुसंगत

• माधिगतलेुलेु नसावे

• रोख रक्काम, धिगफ्टी कााडय, किंकंावा रोख रकामेप्रमाणेी कााहेीहेी नसावे

• पुरवठीादेार किंकंावा व्यावसा भाागीदेाराकाडून सवलुती न घेेणेी जेु सामान्यापणेी 
सावयजुनिनकारीत्याा ऑफॉर केालेु जुात नाहेी 

• सकिंक्रया वाटीाघेाटीीदेरम्याान ऑफॉर केालेुलेु किंकंावा स्वीकाारलेुलेु नसावे 

• काायादेेशीर किंकंावा पक्षासाठीी कंापनी �ोरणीाच्याा विवरूद्ध नसावे 

सुरोकेारोी अंचिंधकेाऱ्यांशी सुं�ाद सुाधताना वि�शषे निनयमा लेागोू होतात. 
शासुकेीय केमाच्ााऱ्यांना केो�त्याही भेेटा �स्तू, जे�� क्रिकंे�ा केो�त्याही 
माूल्याचेा मानोरंोजन देण्यापू�ी तुम्ही शासकाीया कामयचोाऱ्याांना भेाटीवस्तू देेणेी 
आणिणी हेोक्तिस्टंीगचोी विवनंती कारण्यााचोा फॉॉमय �ापरून अंनुपालेन केायसं्ुघाकेडूेन 
मांजूरोी लिमाळ��े आ�श्यके आहे. 

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• कंापनीच्याा हिहेतसंबं�ासाठीी काायाय कारा आणिणी हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय:निनमायणी 
हेोईलु अशी परिरक्तिस्थांती टीाळा

• भेाटीवस्तू आणिणी मनोरंजुन जुबाबदेारीने वापरा

• पारदेशयका रहेा आणिणी तात्कााळ काोणीताहेी संभााव्या संघेर्षय:उघेड कारा

व्यावसाया भेाटीवस्तू आणिणी मनोरंजुन

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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हिहतसुंबंधांचाा सुंघष ्टााळण्यासुाठाीचाी तत्त्�े:

• ADM वरीलु तुमचोा प्रभााव स्वतःलुा किंकंावा ADM शी स्प�ाय कारू शकातो अशा रिरतीने 
किंकंावा अयाोग्या समजुलेु जुाऊ शकात,े जुसे काी ADM द्वारे प्रकिंक्रयाा केालेुल्याा कृार्षी 
मालुामध्येा वयैाक्तिक्तकारिरत्याा अनुमान लुावणेी अशा प्रकाारे इतरांच्याा फॉायाद्याासाठीी 
वापरू नकाा.

• ADM शी स्प�ाय कारणीाऱ्याा कंापनीसाठीी काायाय कारू नकाा

• ADM शी स्प�ाय कारणीाऱ्याा किंकंावा त्याासोबत व्यावसाया कारणीाऱ्याा कंापनीमध्येा 
गुंतवणीूका कारण्याापूवी प्रकाटीीकारणी आवश्याकाता समजूुन घ्याा आणिणी त्याांचेो पालुन कारा.

• जुर कुाटंुीबातीलु सदेस्या किंकंावा अशी एखादेी व्याक्ती सामीलु आहेे जुी तुमच्याा 
वैयाक्तिक्तका नातसेंबं�ात तुमच्याा जुवळचोी असेलु तर त्याांच्याा निनवडीसबंधि�त किंकंावा 
पुरवठीादेाराच्याा मूल्याांकानासंबंधि�त निनणीयया घेेऊ नकाा.

• पुरवठीादेारांसोबत भेाटीवस्तू किंकंावा मनोरंजुनाचोी देेवाणी-घेेवाणी कारूनकाा ज्याामुळे तुमचोी 
व्याावसानियाका निनणीयया घेेण्यााचोी क्षमता कामकुावत हेोईलु किंकंावा हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय 
निनमायणी कारू शकेालु

• तुमच्याा कुाटंुीबातीलु सदेस्यााशी संबंधि�त किंकंावा तुमचोे जुवळचेो नातसेंबं� आहेेत अशा 
व्याक्तींवर पयायवेक्षणी कारू नकाा सिसपरव्हेाईजु किंकंावा रोजुगारसंब�ीचेो निनणीयया घेेऊ नकाा

• बाहेेरीलु व्यावसाया किंकंावा ना-नफॉा मंडळासहे अधि�काारी किंकंावा संचोालुका पदेे 
स्वीकाारण्याापूवी अनुपालुनाचोी मान्याता सिमळवा

• काोणीतीहेी देसुरी नोकारी किंकंावा बाहेेरीलु व्यावसाया किंक्रयााकालुापांमुळे तुमच्याा 
ADM येाथांीलु नोकारीच्याा काामधिगरीमध्येा हेस्तक्षेप हेोणीार नाहेी यााचोी खात्रीी 
कारा

• तुमच्याा किंकंावा चोुकाीच्याा पद्धतीने इतरांच्याा फॉायाद्याासाठीी ADM चोी 
माहिहेती मालुमत्ता किंकंावा संसा�ने वापरू नकाा

ले�ात ठेा�ा, यापैकेी केाही तत्�े आपल्या कुेटंुाबासुाठाी आणि� आपल्या अंचिंधके 
ज�ळच्या नातसेुंबंधालेादेखाीले देखाीले लेागोू होतात. हिहतसुंबंधांचाा सुंघष:् 
ओळखा�े केठाी� होऊ शकेत ेआणि� तो केधीही निनमाा्� होऊ शकेतो. जरो 
तुम्हालेा केधीही परिंरोजिस्थातीबद्देले खाात्री नसेुले तरो तुमाच्या व्य�स्थाापकेाशी, 
माान� सुंसुाधने प्रेनितनिनधीशी क्रिकंे�ा अंनुपालेन केायसं्ुघाशी बोलेा.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी येाथेां क्तिक्लुका कारा
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आपणी जुबाबदेारी घेेतो

कंापनीच्याा मालुमत्तचेेो रक्षणी कारणेी
आप� प्रेत्येकेज� कंेपनीच्या माालेमात्ता �यैजिक्तके लेाभेांऐ�जी केाय�्मातनेे आणि� व्य�सुाय उहिद्देष्टाांसुाठाी 
�ापरोण्याचाी जबाबदारोी घेतो. आप� त्याचाा माालेकेीहक्के घे�े आणि� या माालेमात्तांचाी हानी, नुकेसुान, 
चाोरोी, अंपव्यय क्रिकंे�ा गोैरो�ापरो होण्यापासूुन सुंरोक्षि�त केरोण्यासुाठाी जबाबदारो हो�े आ�श्यके आहे.  यामाध्ये 
आपल्या भेौनितके आणि� आचिंथाक्े माालेमात्ता जसेु केी उपकेरो�, पुरो�ठाा, सुुवि�धा, आयटाी लिसुस्टामा आणि� 
निनधी तसेुचा आपलेी गोोपनीय आणि� माालेकेीचाी मााहिहती सुमाावि�ष्टा आहेत. 

आपलेी गोपनीया आणिणी मालुकाीचोी माहिहेती जी आपल्यालेा आपल्या प्रेनितस्पधक्ेांपासुून �ेगोळेप� देत ेआणि� 
ती सु�ा्त माहत्त्�ाच्या माालेमात्तांपैकेी एके आहे. यामाध्ये अंशी मााहिहती सुमाावि�ष्टा अंसुत ेज्यात आपलेी 
बौवि�के माालेमात्ता (केॉपीरोाईटा, पेटंाटा, व्यापारो, गुोविपत)े, आचिंथाक्े डेटेाा प्रेाइलिसुगंो, मााकेेहिटागंो डेा�पेचा, खाचा,् 
उत्पादन मााहिहती आणि� पाकेकृेती, तांत्रित्रके डेटेाा आणि� ज्ञाान, प्रेक्रिक्रया, उपकेरो� आणि� मालिशनरोी लेेआऊटा � 
डिंडेझााईन, केमाच्ााऱ्याचाा �ैयजिक्तके डेटेाा, ग्रााहके आणि� वि�के्रत्याचाा डेटेाा, केायदेशीरो दस्तऐ�ज आणि� केरोारो, 
आणि� इतरो मााहिहती � सुाहिहत्य जे सुा�ज्निनकेरिंरोत्या उपलेब्ध नाही. आप� गोोपनीय मााहिहती कंेपनीबाहेरोीले 
लेोकेांसुह शअेंरो केरोता केामाा नये यामाुळे आपल्यालेा प्रेनितस्पधा्त्माके तोटाा होऊ शकेतो, प्रेनितष्ठाा खारोाब 
होऊ शकेत ेक्रिकंे�ा आपल्या आचिंथाक्े निनकेालेां�रो परिंरो�ामा होऊ शकेतो.  

आपल्या केॉम्प्युटारो लिसुस्टामा, पोटेाबले इलेेक्ट्रीॉनिनके उपकेरो�े, लॅेपटाॉप, माोबाईले फोन आणि� इतरो तंत्रज्ञाान 
सुमाावि�ष्टा अंसुलेेल्या माहिहेतीवरीलु अनधि�कृात अॅॅक्सेस प्रनितबंधि�त केरोण्यासुाठाी वि�शषे सुुरो�ा उपाय केरो�े 
आ�श्यके आहे. 

• स्वीकााराहेय-वापर �ोरणी
• डटेीा गोपनीयाता �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• मालुकााप्रमाणेी वागणेी, कंापनीच्याा मालुमत्तांचोी कााळजुी घेेणेी, त्याांचोा अपव्याया, 
नुकासान, गैरवापर किंकंावा चोोरी हेोण्याापासून रक्षणी कारणेी

• याोग्या निनणीयया घ्याा आणिणी काॉम्प्याुटीरचोा आणिणी फॉोनचोा काोणीताहेी वैयाक्तिक्तका वापर 
मयाायहिदेत कारा जेुणेीकारुन आपल्याा नोकारीच्याा कातयव्याात व्यात्याया येाणीार नाहेी 
आणिणी त्याांचोा का�ीहेी आक्षेपाहेय, बेकाायादेेशीर किंकंावा कंापनी �ोरणीाचेो उल्लुंघेन 
कारणीाऱ्याा गोष्टीींसाठीी वापर कारू नकाा.

• सुरक्षिक्षत आणिणी संरक्षिक्षत हिठीकााणीी सवय गोपनीया माहिहेती याोग्यारीतीने संग्रीहिहेत कारा, 
नितचोा वापर केावळ अधि�कृात व्यावसाया उहिद्देष्टीांच्याा वापरासाठीी कारा आणिणी केावळ 
त्याांच्याासोबत शअेर कारा ज्याांना व्याावसानियाकारीत्य़ाा “माहिहेती असण्यााचोी गरजु 
आहेे”

• व्याावसानियाका भाागीदेारांच्याा गोपनीयातेचोा आणिणी बौविद्धका मालुमत्तचेोा आदेर कारा 
जेु त्याांच्याा माहिहेतीसाठीी आपल्याावर विवश्वास ठेीवतात

• भाौनितकारीत्याा लॅुपटीॉप सुरक्षिक्षत कारा, मजुबूत गोपनीया पासवडय वापरा, इंटीरनेटी 
अॅॅक्सेस कारताना याोग्या साव�ानता बाळगा, केावळ अधि�कृात सॉफ्टीवेअर 
इन्स्टीॉलु कारा, आणिणी किंफॉसिशगं घेोटीाळे किंकंावा इतर संभााव्या सायाबरहेल्ल्याांपासून 
साव� रहेा

मी कााम कारत असलेुलुी माहिहेती गोपनीया आहेे हेे मलुा कासे काळेलु?

सहेसा अशी माहिहेती अतंगयत म्हेणीून धिचोन्हेांकिंकात केालेुलुी असत,े 
गोपनीया किंकंावा प्रनितबंधि�त असते. जुर ती तशी नसेलु, तर स्वतःलुा हेे 
प्रश्न विवचोारा:

• या मााहिहतीचाी कंेपनीच्या बाहेरो मााहिहती आहे केा?

• ती आपल्या माालेकेीचाी क्रिकंे�ा आपल्या ग्रााहके, पुरो�ठाादारो क्रिकंे�ा 
व्य�सुाय भेागोीदारोांपैकेी केो�ाच्या माालेकेीचाी आहे केा?

• ती अंप्रेकेटाीकेरो� केरोारोाच्या अंधीन आहे केा?

• इतरोांकेडे ेमााहिहती अंसुल्यासु कंेपनी, क्रिकंे�ा एखााद्या व्यक्तीचेा 
नुकेसुान होईले क्रिकंे�ा हानी होईले?

यापकैेी केो�त्याही प्रेश्नाचेा उत्तरो होय अंसेुले, तरो मााहिहती गोोपनीय 
म्ह�ून अंसुा�ी आणि� योग्यरिंरोतीने सुंरोक्षि�त अंसुा�ी. ले�ात ठेा�ा 
गोोपनीय मााहिहतीचेा रो�� केरोण्याचाी आपलेी जबाबदारोी आप� कंेपनी 
सुोडेलेी तरोी केायमा ठेा�ा�ी.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न
उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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आपणी स्पष्टीपणेी आणिणी 
कााळजुीपूवयका संवादे सा�तो

अतंगयत आणिणी बाह्या संपे्रर्षणेी/ सोशलु मीडिडयाा
आप� जगोभेरोातीले आमाचेा सुहकेारोी, ग्रााहके आणि� पुरो�ठाादारो यांच्याशी प्रेभेा�ीप�े सुं�ाद 
सुाधून आणि� सुहयोगो केरून टाीमा�क्ेचाा सुरोा� केरोतो. आप� हे दरोरोोज ईमेाले, माजकूेरो 
मेासेुज, झाटापटा मेासेुज आणि� इतरो मााध्यमाांद्�ारेो केरोतो. आप� नोहमाी केाळजीपू�क्े शब्द 
�ापरो�े, व्या�सुानियकेरोीत्या, तथ्‍यपू�,् आणि� आदरोपू�क्े सुं�ाद सुाध�े माहत्त्�ाचाे आहे.  

सुोशले माीडिंडेया आणि� नेटा�क्रिके� गो �ेबसुाईट्सुनी आपल्यासुाठाी मााहिहती शअेंरो केरोण्याचाा माागो ्
बदलेलेा आहे आणि� सुं�ाद सुाधण्यासुाठाी आणि� सुहयोगो केरोण्यासुाठाी न�ीन सुंधी निनमाा्� 
केेल्या आहेत. आपल्या कंेपनीचाी �क्रिकेलेी केरोण्यासुाठाी आणि� आपलेी प्रेनितष्ठाा �ाढी�ण्यासुाठाी 
याचाा �ापरो केेलेा जाऊ शकेतो, परंोतु आपल्या कंेपनीलेा, आपल्या व्या�सुानियके भेागोीदारोांना 
आणि� आपल्या सुहकेारोी केमाच्ााऱ्यांना हानी पोहोचा�ण्याचाीही त्याचाी �माता आहे म्ह�ून ती 
केाळजीपू�क्े �ापरोलेी पाहिहजे. 

आपल्यालेा माीडिंडेया, आचिंथाक्े सुमाुदाय सुदस्य, क्रिकंे�ा इतरो बाह्य प�ांकेडूेन कंेपनीबद्देलेच्या 
मााहिहतीसुाठाी वि�नंत्या प्रेाप्त होऊ शकेतात. सुा�ज्निनके �ापरोकेत्या�सुाठाी कंेपनी सुातत्याने 
आणि� अंचाूके प�तीने प्रेनितनिनचिंधत्� केरोत अंसुल्याचाी खाात्री केरोण्यासुाठाी आपल्या बाह्य 
सुं�ाद टाीमाने अंशा प्रेकेारोचेा सुं�ाद बाह्य प�ासुह मंाजूरो केरो�े आ�श्यके अंसुत.े  

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• आदेरयाुक्त पद्धतीने संवादे सा�ा आणिणी आचोारसंहिहेता किंकंावा इतर काोणीत्यााहेी 
कंापनी �ोरणीाचेो उल्लंुघेन कारू नकाा

• आमचेो सहेकामयचोारी, आपलुी कंापनी आणिणी आमचेो व्यावसाया भाागीदेारांचोी गोपनीया 
माहिहेती संरक्षिक्षत कारा 

• बाह्या पक्षांकाडीलु माहिहेती विवनंत्याांना प्रनितसादे देेण्याापूवी मागयदेशयनासाठीी बाह्या 
संपे्रर्षणी काायायसंघेालुा संपकाय  कारा

• लुक्षात ठेीवा इलेुक्टीॉनिनका संपे्रर्षणेी असे रेकाॉडय तयाार कारत ेजेु काायामस्वरूपी, 
पुनप्रायप्त कारण्याासारखे असतात आणिणी आपल्याा सहेकामयचोाऱ्याांच्याा आणिणी आपल्याा 
कंापनीच्याा प्रनितष्ठेीवर परिरणीाम कारू शकातात. 

• बाह्या संपे्रर्षणी �ोरणी
• सोशलु मीडिडयाा �ोरणी
• जुाहिहेरात आणिणी प्रचोाराचेो �ोरणी

संसा�ने

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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मलुा उत्पादेन कंापनीकाडून त ेकिंफॉल्म कारत असलेुल्याा डॉक्याुमंटीरी 
संबंधि�त काॉलु आलुा हेोता. निनमायता म्हेणीालुा काी त्याालुा बाह्या 
संपे्रर्षणीाकाडून माझ्याासोबत बोलुण्याासाठीी मंजुुरी सिमळालुी आहेे. मी 
त्यााच्यााशी बोलुू शकातो काा?

नाहेी जुर बाह्या संपे्रर्षणीांनी मीडिडयाा सं�ी मंजुुर केालुी ज्याामध्येा 
तुमचोा सहेयाोग असेलु तर त ेतुम्हेालुा सूधिचोत कारतीलु आणिणी थेांटी 
तुमच्याासोबत कााम कारतीलु. तुम्हेी निनमायत्यााचोी संपकाय  माहिहेती 
सिमळवलुी पाहिहेजेु आणिणी काॉलुचेो बाह्या संपे्रर्षणी सूधिचोत केालेु पाहिहेजेु.

मी उद्याोग संघेटीनेच्याा बोडायवर आहेे आणिणी संघेटीनेच्याा 
वतीने मलुा सादेरीकारणी कारण्याासाठीी सांधिगतलेु गेलेु आहेे. हेे 
सादेरीकारणी कारण्याासाठीी मलुा बाह्या संपे्रर्षणीांकाडून मंजुुरीचोी 
आवश्याकाता आहेे काा?

हेोया. औद्याोधिगका संघेटीनेच्याा वतीने सावयजुनिनकारीत्याा सादेर 
काराय़ालुा सांधिगतल्याास स्वीकाार कारण्याापूवी बाह्या संपे्रर्षणीांकाडून 
तुम्हेी मंजुुरी सिमळवणेी आवश्याका आहेे आणिणी बाह्या संपे्रर्षणीांनी 
देेखीलु तुमच्याा सादेरीकारणीाचेो पुनरावलुोकान कारणेी आवश्याका 
आहेे.

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न प्रश्न

उत्तर उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी टीीमवकाय चोा सराव कारतो

ततृीया पक्षांसोबत कााम कारणेी
आप� एकेत्रित्रतप�े यशस्�ी होण्यासुाठाी आपल्या कंेपनीमाध्ये जसुा टाीमा�क्ेचाा 
सुरोा� केरोतो, त्याचाप्रेमाा�े आपल्या यशासुाठाी आमाचेा पुरो�ठाादारो आणि� 
व्या�सुानियके भेागोीदारो यांच्याशी माजबूत आणि� निनकेोप नातेसुंबंध माहत्त्�ाचाे 
आहेत हे आप� ओळखातो. आपलेी अंपे�ा आहे केी आमाचाे पुरो�ठाादारो 
आणि� व्य�सुाय भेागोीदारोांनी निनष्प�, नैनितकेतनेे आणि� सु� ्लेागोू केायदे, 
निनयमा आणि� आपल्या पुरो�ठाादारोांच्या अंपे�ांचेा पालेन केरून व्य�सुाय 
केरोण्याचाी आपलेी �चानब�ता सुामाानियके केरोा�ी. आप� सुंभेाव्य व्या�सुानियके 
भेागोीदारोांचाी प्रेारंोलिभेके तपासु�ी केरोतो आणि� भ्रष्टााचाारोवि�रोोधी अंनुपालेनासुह 
वि�वि�ध उद्देेशांसुाठाी अंनितरिंरोक्त योग्य परिंरोश्रमा आणि� देखारेोखा क्रिक्रयाकेलेाप केरू 
शकेतो.

• पुरवठीादेाराच्याा अपेक्षा
• पुरवठीादेाराचोी गैर-अनुपालुन प्रकिंक्रयाा व्यावस्थांाविपत कारणेी

संसा�ने

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय टीाळून गुणीवत्ता, सेवा आणिणी किंकंामत याासारख्याा 
वस्तुनिनष्ठी व्याावसानियाका निनकार्षांवर आ�ारिरत आमचेो पुरवठीादेार निनवडा

• आपल्याा भाागीदेारांशी निनष्पक्षपणेी वागा, काोणीत्यााहेी अयाोग्या व्यावहेारात 
का�ीहेी गुंतू नकाा जुसे काी हेेराफेॉरी, चोुकाीचेो वणीयन किंकंावा तथ्या लुपवणेी किंकंावा 
गोपनीया माहिहेतीचोा गैरवापर

• आपणी ज्याांच्याासोबत कााम कारतो त्याा पुरवठीादेारांना आणिणी व्याावसानियाका 
भाागीदेारांना आपल्याा पुरवठीादेाराच्याा अपेक्षा स्पष्टीपणेी काळवा

• पुरवठीादेार किंकंावा व्याावसानियाका भाागीदेार आपल्याा अपेक्षा पूणीय कारत 
नसल्यााचोा आपल्याालुा विवश्वास असल्याास बोलुा  

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीीयेाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपल्यालेा पुरो�ठाादारोाकेडूेन हे अंपेक्षि�त आहे:

 भ्रष्टीाचोारविवरो�ी, मनी लुा�डरिरगं विवरो�ी, देहेशतवादेविवरो�ी विवत्तपुरवठीा आणिणी व्याापार 
प्रनितबं� याासहे सवय लुागू काायादेे आणिणी निनयामांचेो पालुन कारा

 आपल्याा व्यावसायाासंबंधि�त बुक्स, रेकाॉडय, आणिणी खाती अचूोका ठेीवणेी

 हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय: टीाळणेी आणिणी भेाटीवस्तू, मेजुवानी, आणिणी मनोरंजुन मागयदेशयन फॉॉलुो 
कारा

 मानवी हेक्काांना सपोटीय कारा आणिणी पयाायवरणीीया जुबाबदेारी प्रमोटी कारा

 वैयाक्तिक्तका आणिणी मालुकाी डटेीासेहिहेत आपलुी गोपनीया माहिहेती सुरक्षिक्षत कारा

 उत्पादेन आणिणी सेवा प्रदेान कारा ज्याा, सुरक्षिक्षत आहेेत, विवसिशष्टीतवेरीलु सहेमतीचोी पूतयता 
कारतात, आणिणी सवय लुागू काायादेे आणिणी निनयामांचेो पालुन कारतात

आपल्याा व्यावसायाांवर 
सकाारात्मका प्रभााव 
पाडणेी
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी

आपणी इतरांचोी कााळजुी घेेतो

आपणी आपल्याा पयाायवरणीाचेो चोांगलेु काारभाारी आहेोत

आपणी चोांगलेु नागरिरका आहेोत

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी इतरांचोी कााळजुी घेेतो

मानवी हेक्का
आमाचाा उद्देेश "जी�नाचाी गोु��त्ता सुमा�ृ केरोण्यासुाठाी निनसुगोा्चाी शक्ती 
अंनलेॉके केरो�े" आहे. अंसेु केरोताना, आप� आपल्या सुहकेाऱ्यांच्या, आपल्या 
माूल्य शृंखालेेतीले आणि� आप� ज्या सुमुादायांमाध्ये केामा केरोतो त्यांच्या 
माान�ी हक्केांचेा सुंरो�� आणि� आदरो केरोण्यासु �चानब� आहोत. आपल्या 
व्या�सुानियके भेागोीदारोांनी अंशीचा धोरो�े स्�ीकेारून या �चानब�तेत सुहभेागोी 
होण्याचाी आपल्यालेा अंपे�ा आहे.

• मानवी हेक्का �ोरणी
• पुरवठीादेाराच्याा अपेक्षा
• पुरवठीादेाराचोी गैर-अनुपालुन प्रकिंक्रयाा व्यावस्थांाविपत कारणेी

संसा�ने

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• काायायस्थांळ सुरक्षिक्षत, निनकाोप आणिणी आदेरयुाक्त असण्याास चोालुना द्यााद्याा, जेु 
भेादेभााव आणिणी िळवणूीका मुक्त असेलु

• सवय लुागू वेतन आणिणी तास आणिणी इतर रोजुगार काायाद्याांचेो पालुन कारा 

• कामयचोाऱ्यााच्याा सूड, �मकाावणेी किंकंावा त्रीास देेण्यााच्याा भाीतीसिशवाया काामगार 
याुनिनयानमध्येा सामीलु हेोण्यााच्याा हेक्कााचेो, स्वरूपाचेो किंकंावा सामीलु न हेोण्यााचोा 
आदेर कारा

• बालुमजुुरी आणिणी सवय प्रकाारच्याा आ�ुनिनका गुलुामधिगरीवर बंदेी घेालुा, ज्याात 
सक्तीचोी मजुुरी, बं�नकाारका मजुुरी, बं�नकाारका काामगार आणिणी मानवी तस्कारी 
याांचोा समावेश आहेे

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपल्याा पुरवठीादेारांपैकाी एकााच्याा सुविव�ेलुा भेाटी हिदेल्याानंतर, मलुा संशया आहेे काी 
पुरवठीादेाराने कादेाधिचोत अल्पवयाीन काामगार ठेीवलेु आहेेत. मी कााया कारावे?

आपलुी अपेक्षा आहेे काी आपल्याा पुरवठीादेारांनी काायाद्यााचेो पालुन कारावे आणिणी 
आपल्याा बालुमजुुरी प्रनितबं�ासहे मानवी हेक्काांबद्देलुचोी आपलुी बांधि�लुकाी काायाम 
ठेीवावी तुम्हेी तुमचोी धिचोतंा तुमच्याा व्यावस्थांापका किंकंावा अनुपालुन टीीमकाड ेमांडलुी 
पाहिहेजेु जेुणेीकारुन त्यााचोी याोग्या चोौकाशी कारता येाईलु आणिणी आवश्याका असल्याास 
सु�ारात्मका काारवाई केालुी जुाईलु.

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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साामग्रीी 
साारणीी

साचोोटीी. हेे आपल्याा 
स्वभाावात आहेे

आपल्याा लोोकांा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

अनुुक्रमणिणीकांाउपयाुक्त 
सा�सााधनेु 

जाागतितकां सामुदाायाावर 
साकांारात्मकां प्रभााव पाडणेी 

आपल्याा व्यावसाायाा�वर 
साकांारात्मकां प्रभााव 
पाडणेी

आपणी आपल्याा पयाायवरणीाचेो 
चोांगलेु काारभाारी आहेोत

पयाायवरणीीया क्तिस्थांरता
आपल्याले मााहीत आहे केी आपलेी पया्�रो�ीय जिस्थाती आणि� नैसुचिंगोक्े सुंसुाधने 
आपल्या भेवि�ष्यासुाठाी माहत्त्�ाच्या आहेत आणि� शाश्�त प�तींसुाठाी आपलेी 
�चानब�तचेाा परिंरो�ामा आपलेी कंेपनी माजबूत होत ेआणि� चाांगोलेे वि�श्� बनत.े 
सुंसुाधनसंुपन्न अंसु�े म्ह�जे आपल्या व्य�सुायाचाा पया्�रो�ा�रो हो�ारोा परिंरो�ामा 
सुमाजून घेऊन आणि� पया्�रो�ीय धोकेे केमाी केरोण्यासुाठाी आणि� आप� आमाचाा 
व्य�सुाय शाश्�त रोीतीने चााले�ण्याचाी खाात्री केरोण्यासुाठाी एकेत्र केामा केरून आप� 
त ेयोग्य माागोा्ने केाय ्केरू शकेतो. 

• जुंगलेु, जुवैविवविव�ता आणिणी समुदेायाांचेो संरक्षणी कारण्यााचेो �ोरणी
• पुरवठीादेाराच्याा अपेक्षा
• पुरवठीादेाराचोी गैर-अनुपालुन प्रकिंक्रयाा व्यावस्थांाविपत कारणेी
• शाश्वततचे्याा वचोनबद्धता

संसा�ने

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• सवय लुागू पयाायवरणीविवर्षका काायादेे, निनयाम आणिणी कंापनी �ोरणीांचेो पालुन कारा

• आमचेो प्रयात्न सातत्यााने सु�ारिरत कारण्यााचेो मागय शो�ा

• आपल्याा ग्रीाहेकाांमध्येा पुरवठीादेार आणिणी इतर व्यावसा भाागीदेारांमध्येा पयाायवरणीीया 
क्तिस्थांरतचे्याा वतयणूीकाीलुा प्रोत्साहेन द्याा

• गळती आणिणी प्रकााशन टीाळण्याासाठीी आपलुी उपकारणेी सांभााळा

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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आपल्याा एअर परसिमटीसाठीी आवश्याका असलेुल्याा एकाा सहेकाारी बॅका-डटेीींग तपासणीी 
आणिणी देबाव विवभेादेका वाचोन माझ्याा लुक्षात आलेु. मलुा असे वाटीत नाहेी काी आपणी 
का�ीहेी परसिमटी मयाायदेेच्याा बाहेेर हेोतो, परंतु मलुा बॅका-डहेिटीगं कारणेी सोपे वाटीत 
नाहेी. मी कााया कारावे?

अचोूका रेकाॉडय आपल्याा अनुपालुन प्रोग्रीामचोा महेत्त्वाचोा भााग आहेे.  तुम्हेी तुमच्याा 
सहेकामयचोाऱ्याासोबत हेस्तक्षेप कारावा. तुम्हेी तुमच्याा पयायवेक्षकाासबोत चोचोाय केालुी 
पाहिहेजेु. खोटेी प्रनितनिनधि�त्व कारण्याापेक्षा सिमस झाालेुल्याा तपासासाठीीचोी काारणेी 
ओळखणेी आणिणी सु�ारणीा कारणेी चोांगलेु आहेे.  रेकाॉडयचेो गलुथांानव्यावस्थांापन किंकंावा 
खोटेी प्रनितनिनधि�त्व रद्दे कारण्याापया�त आणिणी त्याासहे सिशस्तभांग काारवाईच्याा अ�ीन 
आहेे.  

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न

उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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आपणी चोांगलेु नागरिरका आहेोत

�मायदेाया उपक्रम / राजुकाीया उपक्रम
अंथापू्� ्सुामााजिजके, आचिंथाक्े आणि� पया्�रो�ीय प्रेगोती केरो�ाऱ्या उपक्रमा आणि� सुंस्थाांना 
निनधी पुरो�ून आमाचेा सुहकेारोी जिजथेा केामा केरोतात, रोाहतात आणि� ऑपरेोटा केरोतात अंशा 
सुमाुदायांना हिटाके�ून ठेा�ण्यासुाठाी आणि� बळकेटा केरोण्यासुाठाी आप� केामा केरोतो. आप� 
हे ADM केेअंसु ्द्�ारेो केरोतो, आमाचाा केॉपोरेोटा सुामााजिजके गोुंत��ूके केायक््रमा जो धमाा्दाय 
योगोदान, स्�यंसेु�ा सुंधी आणि� सुंस्थाांसुह भेागोीदारोी यांचेा सुमान्�य केरोतो जे आमाचेा उहिद्देष्टा 
शाश्�तता, भूेके निन�ारो� आणि� लिश��ा�रो कंेहि�त आहे.

आपलेी कंेपनी रोाजकेीय प्रेक्रिक्रयेमाध्ये एंगेोज अंसुू शकेत ेक्रिकंे�ा केायद्याने परो�ानगोी 
अंसुल्यासु आणि� सुीईओ क्रिकंे�ा सुरोकेारोी हिहतसुंबंध वि�भेागो रोाजकेीय उमेाद�ारोांना क्रिकंे�ा 
माोहिहमाांना योगोदान देऊ शकेत.े 

कंेपनी-प्रेायोजिजत क्रिक्रयाकेलेापावं्यनितरिंरोक्त, सुहकेारोी क्रिकंे�ा रोाजकेीय क्रिक्रयाकेलेापांमाध्ये 
सुहभेागोी होण्यासुाठाी �यैजिक्तकेरोीत्या निन�डूे शकेतात. आप� तसेु केरोायचेा निन�डेल्यासु, 
आप� त ेआपल्या �ेळेनुसुारो केरो�े आ�श्यके आहे आणि� हे स्पष्टा केरोा केी आप� व्यक्ती 
म्ह�ून केामा केरोत आहोत आणि� कंेपनीचेा प्रेनितनिनचिंधत्� केरोत नाही. आप� या �ैयजिक्तके 
क्रिक्रयाकेलेापांसुाठाी निनधी, �ेळ, माालेमात्ता, उपकेरो�े क्रिकंे�ा केमाच्ाारोी यासुह कंेपनी सुंसुाधने 
�ापरू शकेत नाही. आप� केो�त्याही उमेाद�ारोालेा क्रिकंे�ा केारो�ालेा पाहिठंाबा देण्यासुाठाी 
क्रिकंे�ा �ैयजिक्तके योगोदान देण्यासुाठाी आपल्या सुहकेाऱ्यां�रो दबा� आ�ण्याचाा क्रिकंे�ा 
प्रेभेावि�त केरोण्याचाा प्रेयत्न केरू शकेत नाही.

सुकेारोात्माके प्रेभेा� पाडेण्यासुाठाी आप� हे केरो�े आ�श्यके आहे:

• ADM केाअरद्वारे आयाोक्तिजुत केालेुल्याा किंक्रयााकालुापांना समथांयन 
देेऊन किंकंावा सहेभाागी कारून आपणी ज्याा समुदेायाांमध्येा काायाय 
कारतो त्याा समुदेायाांच्याा काल्यााणीात भार घेालुा 

• ADM केाअर याोगदेान �ोरणी

संसा�ने

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 
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माझ्याा व्यावस्थांापकााने मलुा तो ऑनबोडय असलेुल्याा �मायदेाया 
संस्थेांलुा वैयाक्तिक्तका याोगदेान कारण्याासाठीी सांधिगतलेु. जुर मी 
याोगदेानासाठीी सहेमत नसेन तर माझाा व्यावस्थांापका नाराजु 
हेोईलु अशी मलुा कााळजुी वाटीत.े मी कााया कारावे?

वैयाक्तिक्तका �मायदेाया आणिणी राजुकाीया याोगदेाने हेे वयैाक्तिक्तका 
निनणीयया आहेे. काोणीीहेी इतरांना याोगदेान किंकंावा काारणीालुा 
सपोटीय कारण्याासाठीी बळजुबरी कारू शकात नाहेी. तुमच्याा 
व्यावस्थांापकााशी हेे कासे सोडवायाचेो यााबद्देलु तुम्हेालुा खात्रीी 
नसल्याास तुम्हेी तुमच्याा मनुष्याबळ विवकाास प्रनितनिन�ीशी बोलुलेु 
पाहिहेजेु.

मी स्थांानिनका राजुकाीया मोहिहेमेवर कााम कारत आहेे. मी माझ्याा कंापनीचोा 
लॅुपटीॉप आणिणी ईमेलु पत्ता वापरून माझ्याा काामावरीलु सहेकामयचोाऱ्याांसोबत 
आणिणी इतरांसबोत उमेदेवाराबद्देलुचोी माहिहेती पाठीवणेी ठीीका आहेे काा?

नाहेी तुमच्याा समुदेायाात सहेभाागी हेोण्यााचेो मागय शो�ण्याासाठीी तुम्हेालुा 
प्रोत्साहेन हिदेलेु जुात असताना, तुमच्याा वयैाक्तिक्तका राजुकाीया किंक्रयााकालुापांना 
समथांयन देेण्याासाठीी तुमचोा कंापनीचोा ईमेलु पत्ता किंकंावा कंापनी संसा�ने 
वापरणेी याोग्या नाहेी किंकंावा तुमच्याा काामातीलु सहेकााऱ्याांकाडून याोगदेान मागणेी 
याोग्या नाहेी. वैयाक्तिक्तकारीत्याा राजुकाीया किंक्रयााकालुापांमध्येा सहेभाागी हेोताना, 
आपणी त ेआपल्याा स्वतःच्याा संसा�नांसहे आपल्याा वेळेवर केालेु पाहिहेजेु 
आणिणी आपणी कंापनीचेो प्रनितनिनधि�त्व कारत नाहेी हेे स्पष्टी केालेु पाहिहेजेु.

जुागनितका समुदेायाावर 
सकाारात्मका प्रभााव पाडणेी 

अधि�का उदेाहेरणेी आणिणी मागयदेशयनासाठीी

प्रश्न प्रश्न

उत्तर उत्तर

येाथेां क्तिक्लुका कारा
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उपयाुक्त संसा�ने
�ोरणेी

अनितरिरक्त संसा�ने

ADM मागय हेेल्पलुाइन 

महेत्त्वाचोे संपकाय

प्रशासन

उपयाुक्त 
संसा�ने 
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• स्वीकााराहेय वापर �ोरणी

• ADM केाअर याोगदेान �ोरणी

• जुाहिहेरात आणिणी प्रचोार �ोरणी

• भ्रष्टीाचोार विवरो�ी �ोरणी

• िळविवरो�ी �ोरणी

• मनी लुा�डरिरगं-विवरो�ी �ोरणेी

• अविवश्वास आणिणी स्प�ाय अनुपालुन �ोरणी

• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय �ोरणी

• डटेीा गोपनीयाता �ोरणी

• पयाायवरणीविवर्षयाका, आरोग्या, आणिणी सुरक्षा �ोरणी

• बाह्या संपे्रर्षणी �ोरणी

• खाद्या सुरक्षा आणिणी गुणीवत्ता �ोरणी

• मानवी हेक्का �ोरणी

• इनसाइडर टे्रीडिडगं �ोरणी

• लुाईफॉ किंक्रहिटीकालु स्टी�डडय �ोरणी

• नॉन-स्पेक्याुलेुशन �ोरणी

• जुंगलेु, जुवैविवविव�ता आणिणी समुदेायाांचेो संरक्षणी कारण्यााचेो �ोरणी

• गुणीवत्ता आणिणी खाद्या सुरक्षा व्यावस्थांापन सिसस्टीम

• रेकाॉडय व्यावस्थांापन �ोरणी

• निनयामन FD (वाजुवी प्रकाटीीकारणी) �ोरणी

• सोशलु मीडिडयाा �ोरणी

• पुरवठीादेाराच्याा अपेक्षा

• व्याापार प्रनितबं� आणिणी बहिहेष्काार प्रनितबं�का �ोरणी

• काामाच्याा हिठीकााणीी येाणीाऱ्याा �मक्याा आणिणी हेोणीारा हिहेसंाचोार �ोरणी

उपयाुक्त 
संसा�ने 

�ोरणेी
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• भ्रष्टीाचोार-विवरो�ी संसा�न कंाद्र

• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय प्रकाटीीकारणी टूीलु

• हिहेतसंबं�ांचोा संघेर्षय संसा�न कंाद्र

• वारंवार विवचोारलेु जुाणीारे प्रश्न

• सरकाारी हेोक्तिस्टंीग आणिणी भेाटीवस्तू विवनंती फॉॉमय

• ADM येाथांीलु गुणीवत्ता

महेत्त्वाचोे संपकाय
आचाारोसंुहिहतमेाधीले सुामाग्राीबद्देले जरो तुम्हालेा 
केो�तहेी प्रेश्न अंसुतीले क्रिकंे�ा तुम्हालेा केाही 
चिंचातंाजनके बाबी सुांगोायच्या अंसुतीले तरो 
अंनुपालेनालेा सुंपक्े केरोा:

ADM मागय हेेल्पलुाइन
ADM Way हेल्पलेाइन ततृीय प� प्रेदात्याद्�ारेो आयोजिजत 
केेलेी आहे आणि� नितचाा �ापरो प्रेश्न क्रिकंे�ा चिंचातंा गोोपनीय � 
निनना�ी प�तीने वि�चाारोण्यासुाठाी केेलेा जातो.

तुम्ही ADM Way हेल्पलेाइन इंटारोनेटाद्�ारेो www.
theadmwayhelpline.com क्रिकंे�ा पुढीीलेप्रेमाा�े 
टेालिलेफोनद्�ारेो अंॅॅक्सेुसु केरोता येऊ शकेत:े

ADM Way हेल्पलेाइन चिंचातंा  �ाटाा�ी अंशा बाबींवि�षयी 
तक्रारो केरोण्यासुाठाी क्रिकंे�ा प्रेश्न वि�चाारोण्यासुाठाी QR केोडे 
स्कॅेन केरून तमुाच्या माोबाईलेचाा �ापरो केरून अंॅॅक्सेुसु 
केरोण्यायोग्य आहे. 

सुंपू� ्केोडेमाध्ये जोडेलेेल्या धोरो�ांव्यनितरिंरोक्त, अंनितरिंरोक्त कंेपनी धोरो� ADM 
इनसुाइडे �रोीले �ोरणी कंाद्र माध्ये आढीळू शकेतात.

ईमेलुद्वारे

compliance@adm.com

मेलुद्वारे

अंनुपालेन
Archer Daniels Midland Company
PO Box 1470
Decatur, IL 62526
USA

अनितरिरक्त संसा�ने

उपयाुक्त 
संसा�ने 
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बदले�ारेो केायदे, निनयमा आणि� कंेपनी धोरो�ांना प्रेनितसुाद देण्यासुाठाी आपलेी कंेपनी 
�ेळो�ेळी आचाारोसुंहिहतते बदले केरू शकेत.े आचाारोसंुहिहतमेाधीले सुधुारो�ा सुंचाालेके मांडेळ 
क्रिकंे�ा योग्य मांडेळ सुलिमाती (ऑडिंडेटा सुलिमाती) द्�ारेो माान्यता हिदलेी जाईले.

अंत्यंत दमुाीळ अंशा परिंरोजिस्थातीत, एखााद्या केमाच्ााऱ्यालेा आचाारोसुंहिहतचे्या केाही 
भेागोातून अंप�ादाचाी वि�नंती केरोण्याचाी गोरोज भेासूु शकेत.े मााफीचाी आ�श्यकेता 
अंसुलेेल्या केारो�ाईपू�ी अंशी केजम्ााफीचाी वि�नंती लेेखाी मांजुरोीसुाठाी माुख्य अंनुपालेन 
अंचिंधकेाऱ्याकेडे ेसुबलिमाटा केरो�े आ�श्यके आहे. सुंचाालेके मांडेळाच्या सुदस्याच्या 
केायक्ेारोी अंचिंधकेाऱ्याच्या केो�त्याही मााफीसुाठाी मांडेळाचाी क्रिकंे�ा योग्य मांडेळ सुलिमातीचाी 
(ऑडिंडेटा सुलिमाती) पू� ्परो�ानगोी आ�श्यके आहे आणि� केायद्याने आ�श्यके अंसेुले 
तवे्हा त ेसुा�ज्निनकेप�े उघडे केेलेे जाईले. तुम्हालेा या प्रेक्रिक्रयेबद्देले केाही प्रेश्न 
अंसुल्यासु, कृेपया अंनुपालेन वि�भेागोाशी सुंपक्े सुाधा.

प्रशासन

उपयाुक्त 
संसा�ने 
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अनुक्रमणिणीकाा

अनुक्रमणिणीकाा

अंतंगोत् मााहिहती ....................................................................p.34, 35

अंतंगोत् व्यापारो .....................................................................p.34, 35

अंकेाउंहिटागंो रेोकेॉडे्

• बुके आणि� रेोकेॉडे/्अंंतगोत् निनयंत्र�े ..............................p.22, 23 

अंवि�श्�ासु.............................................................................p.25, 26

आयात आणि� निनया्त केायदे ...................................................p.32, 33, 46

आरोोग्य  ...............................................................................p.12, 13, 48

उद्योगो क्रिकंे�ा व्यापारो सुंघटाना

• हिहतसुंबंधांचाा सुंघष ्..................................................p.39

• रोास्त स्पधा् आणि� रोास्त डिंडेलिलेगंो ...............................p.25

• अंंतगोत् आणि� बाह्य संुपे्रेष�े .....................................p.42, 43, 44

कंेपनी डिंडेव्हाइसेुसु .................................................................p.39, 40, 41

कंेपनी माालेमात्तचेाा �ापरो ........................................................p.39, 40, 41 

केमाोडिंडेटाी टे्रीडिंडेगंो ....................................................................p.34, 37, 39

केामााच्या हिठाकेा�ा�रोीले हिहसंुाचाारो .............................................p.12, 13

खााद्य सुुरोक्षि�तता ..................................................................p.20, 21 

गोुंत��ुकेी ............................................................................p.34, 35, 37, 39

गोु��त्ता

• रोास्त डेीले केरो�े .....................................................p.25, 26, 45

• उत्पादन गोु��त्ता आणि� सुुरोक्षि�तता ...........................p.20, 21

गोोपनीय मााहिहती

• रोास्त स्पधा् केरो�े ...................................................p.25, 26

• गोोपनीयता आणि� डेटेाा संुरो�� ..................................p.18

• अंंतगोत् आणि� बाह्य सुंपे्रेष�े .....................................p.42, 43

• कंेपनीच्या माालेमात्तचेेा रो�� केरो�े ............................p.40, 41

• ततृीय प�ांसुोबत केामा केरो�े ....................................p.45, 46

गोोपनीयता ...........................................................................p.18, 40, 46 

छळ��ूके.............................................................................p.16, 17, 48

जाहिहरोाती आणि� प्रेमाोशन

• रोास्त स्पधा् आणि� रोास्त व्य�हारो ..............................p.25, 26

• अंंतगोत् आणि� बाह्य सुंपे्रेष�े .....................................p.42, 43

हिटापा/हिटाप दे�े .......................................................................p.34, 35

डेटेाा सुंरो�� .........................................................................p.18, 40, 46

• कंेपनीच्या माालेमात्तचेेा रो�� केरो�े ............................p.40

तपासु ..................................................................................p.7, 10, 22

धमाा्दाय दे�ग्या ...................................................................p.52, 53

पया्�रो�ीय शाश्�तता ............................................................p.50, 51

पुरो�ठाादारो आणि� ततृीय प� व्य�सुाय भेागोीदारो ........................p.6, 25, 33, 38, 
39, 41, 42, 43, 45, 
46, 48, 49, 50

फसु��ूके .............................................................................p.22, 30, 31

बदलेा घे�े ...........................................................................p.3, 7, 10 

बहिहष्केारो ..............................................................................p.32, 33

बाले माजूरो ...........................................................................p.48, 49

बौवि�के माालेमात्ता .................................................................p.40, 41

भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन

• हिहतसुंबंधाचंाा सुंघष ्..................................................p.38

• भ्रष्टााचाारो-वि�रोोधी ......................................................p.27, 45, 46

भेेदभेा�  ...............................................................................p.16, 17, 48 

मांजुरोी ..................................................................................p.32, 33, 46 

मानी लेा�डेरिंरोगंो........................................................................p.30, 31, 46 

माान�ी हक्के ........................................................................p.46, 48, 49

मााहिहती सुरुोक्षि�तता .................................................................p.18, 40, 41, 43, 46

माुक्तप�े बोले�े 

• आपलेी उत्तरोदानियत्त्�े ..............................................p.7

• आ�ाज उठा��े ........................................................p.3, 6, 7, 9, 10 

रोाजकेीय क्रिक्रयाकेलेाप/लेॉत्रिबगंो ...................................................p.52, 53 

रोाजकेीय योगोदाने ..................................................................p.53 

रोास्त डिंडेलिलेगंो ........................................................................p.25, 26, 45

रेोकेॉडे ्व्य�स्थाापन .................................................................p.22, 23, 43

लेाचाखाोरोी आणि� भ्रष्टााचाारो 

• भ्रष्टााचाारो-वि�रोोधी ......................................................p.27, 28, 36, 45

• भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन .........................................p.38

• सुरोकेारोी ग्रााहकेांसुोबत केामा केरो�े ..............................p.29

वि�वि�धता, सुमाानता आणि� सुमाा�ेशन .......................................p.5, 7, 14, 15

�यैजिक्तके मााहिहती .................................................................p.18, 40, 46 

व्यापारो क्रिकंे�ा आचिंथाक्े मांजुरोी ..................................................p.32, 33, 46

सुरोकेारोी अंचिंधकेारोी

• भ्रष्टााचाारो-वि�रोोधी ......................................................p.27, 28, 45

• भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन .........................................p.38

• सुरोकेारोी ग्रााहकेांसुोबत केामा केरो�े ..............................p.29

सुुरो�ा .................................................................................p.12, 13, 20, 21 

सुुवि�धा पेमंाटा ........................................................................p.27

सुोशले माीडिंडेया ......................................................................p.42, 43

स्पधा् ..................................................................................p.25, 26 

स्पेक्युलेेशन..........................................................................p.34, 37, 39

स्�यंसेु�ा ..............................................................................p.52, 53 

हिहतसुंबंधांचाा सुंघष्

• हिहतसुबंधंांचाा सुघंष ्.......................................................p.37, 38, 39, 45, 46

• भेेटा�स्तू आणि� मानोरंोजन .........................................p.38
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